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Excel 
 součást balíku 

Microsoft Office 2010 

 



Úvodní obrazovka – celkový pohled 

Hlavní 

nabídka 

Panely 

nástrojů s 

tlačítky 

Řádek vzorců. 

Zde se 

zobrazuje 

obsah 

vybrané buňky 

Záhlaví 

sloupců  

(písmena) 

Řádky 

(číslice) 

Listy 

Posuvník  

(vodorovný) 

Posuvník 

(svislý) 

Buňky pro tvorbu tabulky 



         Základní operace s buňkou - souřadnice 

Základním prvkem 

v excelu je  buňka Každá buňka je zadána 

svými souřadnicemi 

(řádky, sloupce) 



        Základní operace s buňkou – typy buněk 

Typy buněk 
 

řetězec – text  (prakticky cokoliv) 

 

číslo  - jakákoliv číselná hodnota 

(nesmí obsahovat  text) 

  

vzorec – začíná znakem „ = „ (co  

je za  rovnítkem bere excel jako 

definici vzorce 

 

datum – zapíše datum v předem 

zvoleném formátu 
 



Základní operace s buňkou – způsob zápisu 

Pozor! 
 

pokud by buňka obsahovala  

např. 

„4568 kusů“ tak se nejedná 

o číselnou buňku, ale o 

textovou 


