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Zakladni operace s bunkou - pohyb po bunkach

VloZeni FozloZeni stranky Vzorce Data
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Pohyb po burikach - zadavani dat

Schranka o i Zarovnani

Po burnikach v excelu se miZzeme

pohybovat kurzorovymi Sipkami nebo
pomoci mysi.
Aktualni bunka je vzdy zvyraznéna
tuénou Garou




Zakladni operace s bunkou - obsah bunky

Soubor Doma WloZeni RozloZeni stranky Wzorce Data
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Zarovnani

Obsah buriky je vidét
v samotné bunce




Zakladni operace s bunkou - zapis

Damd WVioZeni RozloZeni stranky Vzorce
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Text, ¢islo, datum nebo

vzorec zadate do buriky
pouhym napsanim a
potvrdite klavesou
Enter




Zakladni operace s bunkou - prepis

RozloZeni stranky Yzaorce Data O p rava O bsa h u b u ﬁ ky

WVloZzeni

Kurzor dame na bunku, ktera bude
opravovana
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Schranka

1. stiskneme klavesu F2 nebo
2. klepneme mysi na opravované misto

Opravime v fadku
vzorcU

... hebo pfimo v bufice



Zakladni operace s bunkou - prepsani obsahu

Pfepsani ptvodniho
obsahu bunky

WYioZeni RozloZeni stranky Vzorce Data
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Kurzor nastavime na
tuto bunku a rovnou
prepisujeme

Schranka |

Nakonec
stiskneme klavesu
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Zakladni operace s bunkou - smazani obsahu

WVloZzeni

RozloZeni stranky Vzorce Data SmaZénr Obsahu bUﬁky
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Kurzor nastavime na
bunku a klavesou Del
smazeme obsah

Schranka |
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Pozor!
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Klavesou smazeme
pouze obsah bunky
nikoli




