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Základní operace s buňkou – pohyb po buňkách 

 

Pohyb po buňkách – zadávání dat 
 

Po buňkách v excelu se můžeme 

pohybovat kurzorovými šipkami nebo 

pomocí myši. 

Aktuální buňka je vždy zvýrazněna 

tučnou čarou 



Základní operace s buňkou – obsah buňky 

Obsah buňky je vidět 

v samotné buňce 

... a také v řádku 

vzorců 



Základní operace s buňkou – zápis 

Text, číslo, datum nebo 

vzorec zadáte do buňky 

pouhým napsáním a 

potvrdíte klávesou  

Enter 



         Základní operace s buňkou - přepis 

 

Oprava obsahu buňky 
 

Kurzor dáme na buňku, která bude 

opravována 

 

1. stiskneme  klávesu F2 nebo 

2. klepneme myší na opravované místo 

 

Opravíme v řádku 

vzorců 

... nebo přímo v buňce 



        Základní operace s buňkou – přepsání obsahu 

Přepsání původního 

obsahu buňky 

 

Kurzor nastavíme na 

tuto buňku a rovnou 

přepisujeme 

Nakonec 

stiskneme klávesu  

Enter 



Základní operace s buňkou – smazání obsahu 

 

Smazání obsahu buňky 

 

Kurzor nastavíme na 

buňku a klávesou Del 

smažeme obsah 

Pozor! 

 

Klávesou Del smažeme 

pouze obsah buňky 

nikoli Formát  


