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Kopírování buněk pomocí schránky 

 

Buňky, které budeme 

kopírovat 

Místo kam se zkopírují ze 

schránky 



Kopírování buněk pomocí schránky 

Kopírované buňky 

označíme 

Klepneme na šipku 

výběru 

... a vybereme 



Kopírování buněk pomocí schránky 

Potom klikneme na 

„Vložit“ 

,,, a vybereme              

z nabídky 



         Kopírování buněk pomocí schránky 

Oblast buněk určená ke 

kopírování 

… a zde již zkopírovaná 

oblast 



Přesun buněk v jednom listu pomocí myši 

Vybereme oblast 

kterou chceme 

přesunout  

(v tomto  případě 

modrý řádek) 

… a 

klikneme 

na  symbol  

„nůžek“ 



Přesun buněk v jednom listu pomocí myši 

 

V dalším kroku 

se objeví tato 

nabídka 

A my klikneme 

na zobrazenou 

ikonu 



Přesun buněk v jednom listu pomocí myši 

 

A takto se nám buňky 

přesunuly na zvolené místo  


