


[image: http://mi21.vsb.cz/sites/mi21.vsb.cz/files/img/OPVK_hor_zakladni_logolink_CB_cz.jpg]


DIGITÁLNÍ UČEBNÍ MATERIÁL


	ČÍSLO PROJEKTU
	CZ.1.07/1.5.00/34.0423

	ČÍSLO MATERIÁLU
	6.

	NÁZEV ŠKOLY
	Střední škola a Vyšší odborná škola cestovního ruchu, Senovážné náměstí 12, České Budějovice 370 01

	AUTOR
	ING. JINDŘIŠKA BARONOVÁ

	TEMATICKÝ CELEK
	OKO - Základní pravidla písemného styku

	ROČNÍK
	H3A - III. ročník, maturitní obor

	DATUM TVORBY
	ŘÍJEN 2012




ANOTACE:
Tento digitální učební materiál je zpracován k výuce předmětu Obchodní korespondence ve 3. ročníku pro studijní obor 65-42-M/01 – Hotelnictví.
Materiál je určen pro testování znalostí žáků při psaní adres. V 1. listě je zadání, v 2. listě pak správný zápis adres.
	 
METODICKÉ POKYNY:
Materiál je vytvořen jako textový soubor v programu MS Word. Pro jeho využití je potřeba mít k dispozici počítač nebo notebook, dataprojektor, promítací plochu a příslušné programové vybavení. 
Tento materiál je možno využít jako pomůcku při testu – žáci podle řádkového zadání na 1. listě zapíší adresy tak, jak by měly být správně uvedeny. (Druhou variantou je vytištění zadání a provedení testu bez použití výpočetní techniky.) Po zhodnocení testu učitelem je možno ukázat správné řešení na 2. listě materiálu žákům pro kontrolu. 








Skupina A
Zapište správně adresy:
1) Dr. Jarmila Novotná, Sídliště A. Staška, Tábor 3, 390 03, ul. Pod Mlýnem 4
2) a. s. DIGITIS, informační systémy, pí Hurníková, Pod Viaduktem 14, Ostrava, PSČ 721 00
3) ABF, s. r. o., mezinárodní zasilatelství a doprava, Na Kocince 3, 169 00 Praha 6
4) pan Ing. Zdeněk Skoupil, ředitel NOVA, s. r. o., Napajedla, 780 73, Zámecká 6

[bookmark: _GoBack]
Skupina B
Zapište správně adresy:
1) Václav Pokorný, DiS., poštovní schrána 4, Kryštofovo Údolí 117, Liberec 2, PSČ 460 02
2) a. s. První brněnská strojírna, závod 01, Masarykova 151a, 595 01 Velká Bíteš
3) Okresní úřad Nový Jičín, do rukou p. starosty, Divadelní 3, 741 01 Nový Jičín
4) a. s. DIANA, velkoobchod, Řepčínská 82, Olomouc 9, PSČ 779 00









Řešení testu A:

Vážená paní
Dr. Jarmila Novotná
Pod Mlýnem 4
Sídliště A. Staška
390 03  TÁBOR 3

DIGITIS, a. s.
informační systémy
pí Hurníková
Pod Viaduktem 14
721 00  OSTRAVA 

ABF, s. r. o. 
mezinárodní zasilatelství 
a doprava 
Na Kocince 3
169 00  PRAHA 6

Vážený pan 
Ing. Zdeněk Skoupil 
ředitel NOVA, s. r. o.
Zámecká 6
780 73  NAPAJEDLA



Řešení testu B:

Vážený pan
Václav Pokorný, DiS.
poštovní schrána 4
Kryštofovo Údolí 117 
460 02  LIBEREC 2

První brněnská strojírna, a. s.
závod 01
Masarykova 151a
595 01  Velká Bíteš

Okresní úřad Nový Jičín
do rukou p. starosty
Divadelní 3
741 01  Nový Jičín

DIANA, a. s.
velkoobchod
Řepčínská 82
779 00  OLOMOUC 9 
Použitá literatura:

KULDOVÁ, Olga a Emílie FLEISCHMANNOVÁ. Jak psát obchodní dopisy a jiné písemnosti: pro střední školy i pro širokou veřejnost. 6., upr. vyd. Praha: Fortuna, 2007, 199 s. ISBN 978-807-3730-093.
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