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ANOTACE:
Tento digitální učební materiál je zpracován k výuce předmětu Ekonomika ve 3. ročníku pro učební obory 65-51-H/01 Kuchař-číšník, 65-51-H/01 Číšník, 65-51-H/01 Kuchař.
Materiál charakterizuje daňovou evidenci, vysvětluje rozdíl mezi daňovou evidencí a účetnictvím, popisuje náležitosti účetního dokladu a připomíná některé účetní doklady. Dále uvádí nejdůležitější účetní knihy.


METODICKÉ POKYNY:
Materiál je vytvořen jako textový soubor v programu MS Word. Pro jeho využití je potřeba mít k dispozici počítač nebo notebook, dataprojektor, promítací plochu a příslušné programové vybavení. 
Tento materiál je možno využít jako podporu při výkladu daného tématu a zároveň jako podklad pro zápisy studentů. 
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ZÁKLADY DAŇOVÉ EVIDENCE
· Daňová evidence zajišťuje zjištění základu daně z příjmů a obsahuje údaje o:
a) příjmech a výdajích, v členění potřebném pro zjištění základu daně,
b) majetku a závazcích.

· Vše musíme mít doloženo doklady, které spolu s evidencí archivujeme. Doklady je vhodné číslovat a v evidenci popsat o co jde, abychom doklad později našli.

· Účetním obdobím je kalendářní rok.

· Za úplnost, správnost a průkaznost vedení daňové evidence (účetnictví) vždy odpovídá podnikatel.

Hlavní rozdíly mezi daňovou evidencí a účetnictvím
Daňová evidence
Daňové evidenci se dříve říkalo jednoduché účetnictví, zatímco dnešní účetnictví bylo účetnictví podvojné.
Daňová evidence je upravena zákonem o daních z příjmů a vedou ji fyzické osoby, které dosahují příjmů z podnikání a z jiné samostatně výdělečné činnosti – např. živnostník, umělec, advokát, daňový poradce
Daňová evidence slouží zejména ke zjištění správné výše základu daně z příjmů. Hospodářský výsledek (základ daně) se v daňové evidenci určí jako rozdíl mezi příjmy a výdaji.
Účetnictví
Je upraveno zákonem o účetnictví a vedou jej právnické osoby - například obchodní společnosti a fyzické osoby, které se staly účetní jednotkou (v případě, že jejich obrat za předcházející rok přesáhl částku 25 mil. Kč).
Účetnictví vedou dále fyzické osoby zapsané v obchodním rejstříku - mají povinnost přejít z daňové evidence na účetnictví ke dni zápisu do obch. rejstříku. Fyzická osoba se musí do obchodního rejstříku zapsat v případě, že výše jejích příjmů či výnosů dosáhla či přesáhla za dvě po sobě jdoucí účetní období v průměru částku 120 milionů Kč, nebo provozuje živnost průmyslovým způsobem. Jedná se o složitější činnosti, u nichž již jednotlivé dílčí činnosti naplňují znaky živnosti.
Účetnictví naproti tomu poskytuje mnohem komplexnější pohled na hospodaření firmy. Hospodářský výsledek (základ daně) se v účetnictví zjišťuje jako rozdíl mezi výnosy a náklady.

Účetní doklad 

Je průkazný účetní záznam, který musí obsahovat:

a) označení účetního dokladu,
b) obsah účetního případu a jeho účastníky,
c) peněžní částku nebo informaci o ceně za měrnou jednotku a vyjádření množství,
d) okamžik vyhotovení účetního dokladu,
e) okamžik uskutečnění účetního případu, není-li shodný s okamžikem podle písmene d),
f) podpisový záznam osoby odpovědné za účetní případ a podpisový záznam osoby odpovědné za jeho zaúčtování

Dodací list
Je průvodním dokladem zboží a dokladem o fyzickém převzetí zboží
Faktura
Vyjadřuje splnění (uskutečnění) dodávek zboží nebo služeb. Je podkladem pro zaplacení dodávek.
Příjemka
Je vnitřním dokladem firmy o převzetí materiálu nebo zboží na sklad
Výdejka
Používá se při výdeji materiálu nebo zboží ze skladu do výroby nebo odbytu
Převodka
Používá se při vracení materiálu z výroby nebo odbytu do skladu (při převodu mezi sklady)
Skladová karta zásob
Pro každý druh materiálu nebo zboží se vede samostatná skladní karta (obsahuje údaje o daném druhu zásoby, přírůstcích, úbytcích a zůstatcích této zásoby k určitému datu změny).
Inventární karta dlouhodobého majetku
Každý majetek, který je klasifikován jako dlouhodobý (použ. > 1 rok, stanovená min. vstupní cena) má svou inventární kartu (obsahuje číslo, název a popis DM, pořizovací cenu, způsob pořízení, údaje o odpisování).
Pozn.: tyto doklady jsou podstatné pro skladování a vedení hmotného majetku, dalšími doklady jsou např. doklady pro platební styk (VPD, výpis z účtu, aj.) probírané v jiných kapitolách.

Účetní knihy
Dávají přehled o stavu, změněn a pohybu peněz, majetku a závazků za účetní období.
Peněžní deník
Zaznamenávají se zde příjmy a výdaje jak v hotovosti, tak i na účtu u banky v časové posloupnosti.
Kniha pohledávek a závazků
Dává přehled o závazcích a pohledávkách na základě došlých a odeslaných faktur. Kontroluje termíny splatnosti, zda jsou faktury včas placeny.
Pomocné knihy 
Vedou se ty knihy, pro které je náplň - inventární kniha DM, kniha materiálových zásob, mzdové listy apod.

Použité zdroje:
· MACH, Josef. Ekonomika pro střední odborná učiliště obor kuchař/číšník. Vyd. 1. Praha: Fortuna, 2000. ISBN 80-716-8729-4. 

· Rozdíl mezi daňovou evidencí a účetnictvím. [online]. [cit. 2013-04-07]. Dostupné z: http://www.akima.cz/rozdil-mezi-danovou-evidenci-a-ucetnictvim

· Slovník pojmů. [online]. [cit. 2013-04-07]. Dostupné z: http://business.center.cz/business/pojmy/p1872-danova-evidence.aspx
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