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	Metodický pokyn

1. Rozdejte žákům pracovní listy - DUM č. 13



Téma:   Test – účtování pokladny
1. Teorie:

1.1. Co to je pokladní limit?






(2 body)
1.2. Který doklad vystavujeme 2x PPD nebo VPD?


(1 bod)
1.3. Vyjmenujte 5 druhů cenin.






(5 bodů)

2. Příklad na účtování
	Doklad
	Text
	Kč
	Má dáti
	Dal

	1. VÚD
	Zaúčtování PS z rozvahy na účet pokladny
	10 000
	
	

	2. PPD
	Výběr hotovosti z banky do pokladny
	5 000
	
	

	3. VBÚ
	Výběr hotovosti z banky do pokladny
	5 000
	
	

	4. VPD
	Nákup dálniční známky
	1 500
	
	

	5. VPD
	V hotovosti zaplacená FAP (faktura přijatá) dodavateli
	7 000
	
	

	6. VPD
	Nákup telefonních karet
	2 000
	
	

	7. PPD
	Odběratel nám uhradil FAV (fakturu vystavenou)
	8 000
	
	

	8. VÚD
	Telefonní karty vydány uživatelů – spotřeba tel. karet
	2 000
	
	

	9. VPD 
	V hotovosti nákup benzín přímo do spotřeby 
	3 000
	
	

	10. PPD
	Prodej výrobků, odběratel nám zaplatil tržbu v hotovosti
	5 000
	
	

	11. VPD
	Odvod nadlimitní hotovosti zpět do banky
	4 000
	
	

	12. VBÚ
	Vklad hotovosti do banky z pokladny
	4 000
	
	

	13. PPD
	Manko v pokladně
	500
	
	

	14. VÚD
	Předpis manka k úhradě pokladníkovi
	500
	
	

	15. PPD
	Manko zaplaceno pokladníkem
	500
	
	















(30 bodů)
3. Nakreslete schéma účtu 211 – Pokladna a vypočítejte konečný zůstatek.









(12 bodů)
4. Zapište čísla operací, které bychom uváděli do pokladní knihy.













(5 bodů)
Téma:   Test – účtování pokladny – VYPRACOVÁNÍ
1. Teorie:

1.1. Co to je pokladní limit?
Je maximální částka, která smí zůstat v pokladně

(2 body)
1.2. Který doklad vystavujeme 2x PPD nebo VPD?



PPD










(1 bod)
1.3. Vyjmenujte 5 druhů cenin.


Poštovní známky, telefonní karty, dálniční známky, kolky, stravenky













(5 bodů)


2. Příklad na účtování
	Doklad
	Text
	Kč
	Má dáti
	Dal

	1. VÚD
	Zaúčtování PS z rozvahy na účet pokladny
	10 000
	211
	701

	2. PPD
	Výběr hotovosti z banky do pokladny
	5 000
	211
	261

	3. VBÚ
	Výběr hotovosti z banky do pokladny
	5 000
	261
	221

	4. VPD
	Nákup dálniční známky
	1 500
	213
	211

	5. VPD
	V hotovosti zaplacená FAP (faktura přijatá) dodavateli
	7 000
	321
	211

	6. VPD
	Nákup telefonních karet
	2 000
	213
	211

	7. PPD
	Odběratel nám uhradil FAV (fakturu vystavenou)
	8 000
	211
	311

	8. VÚD
	Telefonní karty vydány uživatelů – spotřeba tel. karet
	2 000
	518
	213

	9. VPD 
	V hotovosti nákup benzín přímo do spotřeby 
	3 000
	501
	211

	10. PPD
	Prodej výrobků, odběratel nám zaplatil tržbu v hotovosti
	5 000
	211
	601

	11. VPD
	Odvod nadlimitní hotovosti zpět do banky
	4 000
	261
	211

	12. VBÚ
	Vklad hotovosti do banky z pokladny
	4 000
	221
	261

	13. PPD
	Manko v pokladně
	500
	569
	211

	14. VÚD
	Předpis manka k úhradě pokladníkovi
	500
	335
	668

	15. PPD
	Manko zaplaceno pokladníkem
	500
	211
	335















(30 bodů)

3. Nakreslete schéma účtu 211 – Pokladna a vypočítejte konečný zůstatek.  












(12 bodů)
	MD
	211 - Pokladna
	Dal

	1.PS 
	10 000
	4. 
	1 500

	2.
	5 000
	5.
	7 000

	7.
	8 000
	6. 
	2 000

	10. 
	5 000
	9.
	3 000

	15.
	500
	11.
	4 000

	
	
	13. 
	500

	Součet
	28 500 
	Součet
	18 000

	
	
	KZ
	10 500



4. Které operace zapíšete do pokladní knihy?




Číslo: 1, 2, 4, 5, 6, 7, 9, 10, 11, 13, 15, 




(5 bodů)
Celkem 55 bodů
Hodnocení:
55 – 50 = 1

49 – 41 = 2

40 – 32 = 3

31 – 23 = 4

22 –   0 = 5
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