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Anotace 

• Prezentace popisující vytvoření tabulky v 
programu Microsoft Office Excel 2010. 
Obsahuje podrobný postup pro vytvoření 
ohraničení tabulky pomocí různých stylů čar, 
barevného zvýraznění buněk a údajů na 
řešených příkladech. Obsahuje i úkoly pro 
žáky. Možno použít i pro samostudium. 



Vytvoření tabulky 

• Napište do buněk údaje podle zadání: 



úkol 

• Spočítejte sumu celkových příjmů a 

celkových výdajů 

• Spočítejte zůstatek za každý měsíc – 

pozor spočítejte pouze první řádek = leden 

a pro další řádky použijte kopírování 

vzorců 

 

 





Ohraničení tabulky a buněk 

• Ohraničení buněk v tabulce upravíme 

pomocí nabídky Karta Domů -> tlačítko 

pro ohraničení 



Postup ohraničení 

• Vyznačíme si oblast buněk, které chceme 

ohraničit. 

• Vybereme si z nabídky požadované 

ohraničení – v našem případě „všechna 

ohraničení“. 

• Vytvoříme tak vnější ohraničení tabulky i 

vnitřní mezi buňkami. 





Výsledek 



Jiný způsob volby ohraničení 

Vybereme 

si nejdříve 

barvu čáry. 

 



Jiný způsob volby ohraničení 

Vybereme 

si dále styl 

čáry. 

 



Jiný způsob volby ohraničení 

Vybereme si, co chceme ohraničit. 

Pokud pouze okraj tabulky – volíme 

„nakreslit ohraničení“. 

Pokud i čáry uvnitř tabulky – volíme 

„nakreslit mřížku ohraničení“. 

 



 



Ukazatel myši se změní na tužku a s ní 

vybereme oblast pro ohraničení  



Změna barvy písma 
• Vybereme oblast a pak změníme barvu 

písma. 

 



Změna barvy výplně buňky 
• Vybereme oblast a pak změníme barvu výplně 

buňky. 

 



Úkol - upravte tabulku podle vzoru níže 


