- . Masarykova zakladni Skola a matefska Skola Melc,
NAZEV SKOLY: v , .
okres Opava, ptispévkova organizace

CISLO PROJEKTU: | CZ.1.07/1.4.00/21.2623

AUTOR: | Mgr. Vladimir Rychly

NAZEV: | VY_32_Inovace_Informatika_1

CISLO DUM: | 1

TEMA: | Excel — vytvofeni tabulky

ROCNIK: | 8.

OBDOBI REALIZACE: | 3/2012

Masarykova zdkiagni Skola
¢ materskd Skola Meic, oires Opava,

prispévkova organizece

°
[ Tl
v.._.‘ﬁ—qg
H o« V
Ne
evropsky Z@:
socialni ek -
I\ ‘|5 PR%]\/() or\(\l ‘5]“[ OP Vzdélavani
fondvCR EVROPSKA UNIE VLAL ¢ Y pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVAN[




Anotace

* Prezentace popisujici vytvoreni tabulky v
programu Microsoft Office Excel 2010.
Obsahuje podrobny postup pro vytvoreni
ohraniceni tabulky pomoci ruznych stylu car,
barevného zvyraznéni bunék a udaju na
resenych prikladech. Obsahuje i ukoly pro
zaky. Mozno pouzit i pro samostudium.



Vytvoreni tabulky

* Napiste do bunek udaje podle zadani:
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A B C D E F C
1 !Rodinné prijmy
2 Meésic prijem vydej zUstatek
3 Leden 21500 11000
4 Unor 20400 12500
5 bfezen 19300 23000
6 duben 12000 14500
7 kvéten 31000 14000
8 SUMA
9
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» Spocitejte sumu celkovych pfijmu a
celkovych vydaju

» Spocitejte zustatek za kazdy mesic —
pozor spocitejte pouze prvni radek = leden
a pro dalsi radky pouzijte kopirovani
vzorcu
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1 Rodinneé prijmy
2 Meésic prijem vydej zustatek
3 Leden 21500 11000 10500
4 unor 20400 12500 7900
5 brezen 19300 23000 -3700
6 duben 12000 14500 -2500
7 kvéten 31000 14000 17000
-8 SUMA 104200 75000 29200
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Ohraniceni tabulky a bunek

* Ohraniceni bunék v tabulce upravime
pomoci nabidky Karta Domu -> tla€itko
pro ohraniceni
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Postup ohraniceni

* VVyznacime si oblast bunek, které chceme
ohranicit.

* Vybereme si z nabidky pozadovane
ohraniceni — v nasem pripade ,,vsechna
ohraniceni®.

* Vytvorime tak vnejsi ohraniceni tabulky i
vnitrni mezi bunkami.
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unor 20400

bfezen 19300

duben 12000
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Vysledek
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Jiny zpusob volby oh niceni
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Jiny zpusob volby ohranicCeni

Vybereme
si dale styl
cary.

@ =

Lo |=

Domi VloZeni

(=]

4 Vyjmout

J 53 Kopirovat =

Viodit
= F Kopirovat format
Schranka
H5 -

RozloZeni stranky Vzorce Data Revize Zobrazeni
Arial -0 v A AT =/ ¥~ = Zalamovat text
B J U- - A~ = | E£ 5= [ sloudit a zarovnat na stied

pis Ohranieni

Dolni ohraniceni

HENEHNENEEEER G R NE

A

Mésic
Leden
unor
brezen
duben
kveten
SUMA

Horni ohraniceni

Levé ohraniceni
Pravé ohraniceni
Bez ohraniceni
e Viechna ohraniéeni
prIJe Vngjii ohrani¢eni

{ Tlusté ohraniéeni okolo

Dolni dvojité ohraniceni

Tlusté dolni ohraniceni
Horni a doini ohraniéeni
Horni a tlusté dolni ohraniéeni
#ii Horni a dvojité doini ohranicéeni
Nakreslit ohraniceni
| j Makreslit ohraniceni
g Makreslit mfizku ohraniéeni
1 I <2 Vymazat ohranieni
& Bana thry
Styl édry

EH Dalii ohraniéeni...

Zarovnani

D
y

zUstatek
10500
7900
-3700
-2500
17000
29200

Bez ohranigeni




Jiny zpusob volby ohraniCeni

Vybereme si, co chceme ohranicit.

Pokud pouze okraj tabulky — volime
,hakreslit ohraniceni”.

Pokud i Cary uvnitr tabulky — volime
,nhakreslit mrizku ohraniceni”.
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Ukazatel mysi se zmeni na tuzku a s ni
vybereme oblast pro ohraniCeni
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Zmena barvy pisma
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Zmena barvy vyplne bunky
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Ukol - upravte tabulku podle vzoru nize
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