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Dokument obsahuje vyklad vztahujici se k dodacimu listu a fakture. Forma: otazky a
odpovédi — standardni ucivo, formular faktury v tabulkovém editoru.

e ﬂ
*
eviopsky | %, .+ y S

socialni - MINISTERSTVO SKOLSTVI, OP Vzdétavani
fondvCR EVROPSKA UNIE ~ MLADEZE A TELOVYOHOVY  pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI




DODACI LIST

Dodaci list se pouZiva ke kontrole zasilky. Je to doklad o tom, Ze jste
prevzali zbozi v pfisluSném mnozstvi, sortimentu, kvalité apod. Na
jeho zakladé se vystavuje doklad pro platbu — faktura.

Nékteré firmy ho neposilaji, vyhotovuiji jen fakturu, ktera slouzi
zaroven jako DL.

FAKTURA

1. Vysvétlete co je faktura:

Doklad o zaplaceni zbozi, dariovy doklad - obsahuje udaje nutné pro
zuctovani DPH. Formulare fa jsou soucdsti softwarl nebo ucetnich
programU (skladové evidenci).

2. V obchodni praxi se setkame s riiznymi druhy faktur,

charakterizujte je:

e Zalohova — vystavuje se pred dodanim zbozi, teprve po
zaplaceni zalohy, zdkaznik obdrzi zbozi. Neni danovym
dokladem, ale ma stejné nalezitosti jako faktura

e Vyuctovaci fa — obsahuje celkovou ¢astku faktury minus zalohu.

e Vydané faktury (uvedte priklady z praxe)

e Prijaté faktury (uvedte priklady z praxe)
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3. Uvedte, co vite o splatnosti faktur:

e Termin splatnosti zavisi na dohodé dodavatele s odbératelem

e Obycejné je to 14 dn(

e Pfinedodrzeni data splatnosti si dodavatel mlze Uctovat Urok z
prodleni

4. Uvedte zplsoby, jak Ize fakturu uhradit:

e Prikazem k uhradé = bezhotovostni forma placeni
(nejcastéjsi)

e V hotovosti

e Postovni poukazkou

5. Jaka data se uvadeéji na fakture:

e Datum vystaveni

e Datum uskutecnéni zdanitelného plnéni, byva shodny
s datem vystaveni, oznacuje obdobi, kdy se musi
vyporadat DPH

e Datum splatnosti

6. Prohlédnéte si formular v Excelu a zkontrolujte, zda
obsahuje vsechny vyse uvedené nadlezitosti:
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Sem zadeife Informace o spolednost

I FAKTURA - dafiovy doklad

Dmératsl | Bime [
Jmérn Fakiura &islo
Adresa Dbjednavia Cislo
et |15
Tedhafion Dt wystaven|
[ [e4] Dt usk. 7 pinénl
e Ciatum spiainost
Coanak= baz Sazha
Mozt Popls DPH DPH DPH Cona v DPH

Callkam k mlui]
Ruzpis DPH
[Piatha [ Tievooem Gaha  |Fakad Gan ]
i3 0,00 K| g |
Penedni Ostav 10,00 K& 0,00 K&
Cilsho 06t 10,00 K& 0,00 K&
Poeramka
o vnitfnl poffebu |
Sem viaHE dodaiiy.
Sem vicEe text roziouden]
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Pouzité zdroje

vlastni archiv

Pouzité obrazky

formular faktury Excel 2003

Pokud neni uvedeno jinak, pouzity material je z vlastnich zdrojl autora
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