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VY_32_INOVACE_MARIE_NOVAKOVA_VYHOTOVOVANI_OBCHODNICH_PISEMNOST]_
HOTOVOSTNI_PLATEBNI_ STYK _DOKLADY_POKLADNI_ KNIHA 20

Stredni skola sluZzeb, obchodu a gastronomie Hradec Kralové

Odborné vzdélavani

Administrativa

Pisemny styk s penéznimi Ustavy

Hotovostni platebni styk — doklady, pokladni kniha

Ing. Marie Novakova

15.11.2012

Zaci vyhledaji a vyplni doklady dle zadani, najdou pokladni knihu v tabulkovém
editoru, vyplni dle zadanych ukoll. Slouzi k praktickému procviceni a fixaci uciva.
Prace s dokumentem v Excelu.
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1. Vyhledejte a vyplite prijmové a vydajové pokladni
doklady:

PPD 10 Z&k $koly pogkodil PC a nyni plati opravu tohoto PC
do pokladny skoly K¢ 1.115,00

PPD 11 Uc¢itel prodal u¢ebni pomucky zakim a penize za
jejich prodej odevzdava do pokladny K¢ 2.400,00

VPD 210 Nakup kancelarskych potreb dle predlozenych
Uuctenek K¢ 4. 328,00

VPD 211 Zhotoveni razitka pro Skolu K¢ 824,00

2. Vyplnte dle téchto dokladd Pokladni knihu.
Pocatecni zUstatek v pokladni knize ¢inil K¢ 5.000,00.
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POKLADNI KNIHA

Radek Datum C.dokladu Popis Pfijem Vydej Zistatek
1 5 000,00 K&
2 | dd-mm 10 | Trzba za opravu PC od Zaka 1 115,00 K& 6 115,00 K&
3 | dd-mm 11 | Prodej u¢ebnich pomiicek 2 400,00 K& 8 515,00 K&
4 | dd-mm 210 | Nakup kancelarskych potfeb 4 328,00 K& 4 187,00 K&
5| dd-mm 211 | Zhotoveni razitka 824,00 K& 3 363,00 K&
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Pouzité zdroje

vlastni archiv

Pouzité obrazky

tabulkovy editor Excel 2007

Pokud neni uvedeno jinak, pouzity material je z vlastnich zdrojli autora
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