
 

 

 

 

 

Nabídka, zadání úlohy 

 

 

 

 

 

 

 

Číslo 

projektu 

CZ.1.07/1.5.00/34.0479 

Číslo 

materiálu 

VY_32_INOVACE_MARIE_NOVAKOVA_VYHOTOVOVANI_OBCHODNICH_PISEMNOSTI_NABIDKA 

_ZADANI_ULOHY_08 

Název 

školy 

Střední škola služeb, obchodu a gastronomie Hradec Králové 

Ročník 2. 

Vzdělávací 

oblast 

Odborné vzdělávání 

Vzdělávací 

obor 

Administrativa 

Tematický 

okruh 

Vyhotovování obchodních písemností 

Téma Nabídka, zadání úlohy 

Jméno 

autora 

Ing. Marie Nováková 

Vytvořeno 

dne 

14.12.2012 

Metodický 

popis 

(anotace) 

Pracovní list - Zadání obchodního dopisu nabídka s využitím konkrétního příkladu z praxe. 

Samostatná práce v hodině, kontrola práce s podporou vyučujícího. 



 

 

 

 

ÚKOL – NABÍDKA  

Ve své firmě máte plné sklady zboží nebo stagnuje 
prodej služeb. Jako svého zákazníka zvolte vhodnou 
firmu a zašlete jí nabídku: 

V dopise: 

� se budete odvolávat na dosavadní dobrou 
spolupráci 

� na určitý druh zboží nebo služeb poskytnete slevu 
� nabídka zboží se slevou bude časově omezena 
� nabídku zboží máte i na webových stránkách 

 

Čas vypracování 20 minut, své formulace přečtěte 
ostatním spolužákům. Porovnejte sloh jiných dopisů. 
Hledejte lepší formulace i ve své práci. 

 

Dopis dokončete a odešlete na školní e-mail jako 
přílohu. 

 

Vypracování na další straně 

 

 

 



 

 

 

MERIDA, s. r. o. 

Zemědělská 898/3 

500 03 Hradec Králové 

 

Dvoř/547 

 

Oáza Ságner 

Pavel Kozák 

Pražská 65 

503 15 Nechanice 

 

2013-02-19 

 

Nabídka hygienických potřeb 

 

Vážený pane Kozáku, 

 

na základě dosavadní dobré spolupráce bychom Vám rádi nabídli hygienické potřeby. Jedná 

se o tekutá mýdla, papírové ručníky a další drogistické zboží. Celý sortiment zboží najdete na 

našich webových stránkách. 

 

Na tekutá mýdla poskytujeme slevu 20 % do konce tohoto měsíce. 

 

 Očekáváme Vaši objednávku a těšíme se na další spolupráci.  

 

S pozdravem  

 

 

 

Barbora Dvořáková  

obchodní manažer  

 

 

Použité zdroje 

vlastní formulace autorky s využitím úloh zveřejněných k závěrečným 

zkouškám 

 



 

 

 

 

Pokud není uvedeno jinak, použitý materiál je z vlastních zdrojů autora 


