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Název 

školy 

Střední škola služeb, obchodu a gastronomie Hradec Králové 

Ročník 2. 

Vzdělávací 

oblast 

Odborné vzdělávání 

Vzdělávací 

obor 

Administrativa 

Tematický 

okruh 

Vyhotovování obchodních písemností 

Téma Nabídka, odpověď na poptávku 

Jméno 

autora 

Ing. Marie Nováková 

Vytvořeno 

dne 

13.12.2012 

Metodický 

popis 

(anotace) 

Žáci dostanou zadání poptávky (lze použít dataprojektor nebo tištěnou předlohu). Dle zadání 

vypracují dopis. Lze použít jako samostatnou práci s následnou opravou. Žáci sami rozhodnou 

o formátu dopisu. 



 
 

Úloha 

Prohlédněte si poptávku Sokola Pouchov Hradec Králové. Představte 

si, že pracujete ve firmě Online-sport.cz, s. r. o. v obchodním 

oddělení. 

Nalezněte na internetu tuto firmu, prohlédněte si její zboží a Sokolu 

Pouchov učiňte písemnou nabídku.  

 

Tělocvičná jednota Sokol Pouchov 

K Sokolovně 244/7 

503 41Hradec Králové 

Mar/212 

Online-sport.cz, s. r. o. 

obchodní oddělení 

Krátká 4447 

760 01 Zlín 

2012-xx-xx 

Poptávka po badmintonových raketách 

Vážení obchodní přátelé, 

na Vašich internetových stránkách jsme objevili několik modelů 

badmintonových raket. Pro naši jednotu bychom potřebovali rakety pro 8 hráčů 

dospělých a 2 rakety dětské.  

Náš rozpočet je omezený, proto by celková cena raket neměla přesáhnout částku 

cca 6.500 Kč. Rakety bychom potřebovali dodat do 14dnů. 

Očekáváme Vaši nabídku a jsme s pozdravem 

Jan Maroušek 

jednatel 

Vypracování na další straně 



 
 

Online-sport, s. r. o. 

obchodní odd. raketové sporty 

Krátká 4447 

760 01 Zlín 

Tes/212 

Tělocvičná jednota Sokol  Pouchov 

K Sokolovně 244/7 

503 41  Hradec Králové 

2012-10-17 

 

Nabídka badmintonových raket 

Vážený pane Maroušku, 

potěšil nás Váš dotaz na naše zboží. 

Můžeme nabídnout: 

• Badmintonová raketa Pro Kennex  Power Pro 797 Red ´12 (699,-Kč/ks) pro dospělé hráče 

• Badmintonová raketa Yonex Basic B-500 W/OR ´11 (499,-Kč/ks) pro děti 

Rakety můžeme poslat do jednoho týdne. 

Děkujeme, že jste si vybrali náš internetový obchod. K raketám Vám můžeme zaslat ještě dvě sady 

košíků zdarma jako dárek. 

Těšíme se na Vaši objednávku 

S pozdravem 

 

 

Matěj Tesař 

vedoucí internetového obchodu 

 

 

 

Použité zdroje 

vlastní archiv 



 
 

 

 

 

 

 

 

Pokud není uvedeno jinak, použitý materiál je z vlastních zdrojů autora 


