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Číslo projektu CZ.1.07/1.5.00/34.0479 

Číslo 

materiálu 
VY_32_INOVACE_MARIE_NOVAKOVA_VYHOTOVOVANI_OBCHODNICH_PISEMNOSTI_OBJEDNA

VKA_09 

Název školy Střední škola služeb, obchodu a gastronomie Hradec Králové 

Ročník 2. 

Vzdělávací 

oblast 
Odborné vzdělávání 

Vzdělávací 

obor 
Administrativa 

Tematický 

okruh 
Vyhotovování obchodních písemností 

Téma Objednávka 

Jméno autora Ing. Marie Nováková 

Vytvořeno dne 7.1.2013 

Metodický 

popis 

(anotace) 

Dokument ve Wordu obsahuje zadání úlohy - objednávka zboží, řešení tohoto úkolu/vzor 

dopisu/a nabízí další zadání s praktickým využitím v oboru (prodavač a hotelnictví). 



 

 

 

 

 

ÚLOHA - Napište objednávku 

 

TERNO, spotřební družstvo, Benešova 155, 500 12 Hradec Králové, objednává 

dnešního dne u firmy Anticoro, s. r. o., V. Nejedlého 5, 753 01 Hranice 

následující zboží dle jejich katalogu: 

• Lis na ovoce  

(nerezové lisovací sítko) ........................ 5 ks cena za kus 1.990,00 Kč 

s DPH/ks 

• Mlýnek na mák 

s regulací hrubosti mletí ........................ 8 ks cena za kus    950,00 Kč 

s DPH/ks 

• Topinkovač 0158 

příkon 600 W  ....................................  10 ks cena za kus    390,00 Kč  

s DPH/ks. 

Potvrzení objednávky požaduje na e-mail kratky@seznam.cz. Zboží chce 

dopravit autodopravou dodavatele do 7dnů.  Platit bude příkazem k úhradě. 

Dopis vypracujte na předtisk se svislými odvolacími údaji, chybějící údaje sami 

doplňte. 

U výčtu objednávaného zboží použijte zarážky tabulátoru s vodícími znaky. 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

  

 

TERNO, spotřební družstvo, 

Benešova 155, 500 12 Hradec Králové 

Zápis v obchodním rejstříku u Krajského soudu v Hradci Králové oddíl B, vložka 2199 

 
 Doporučeně 

   

VÁŠ DOPIS ZN.: 8356/06/Za 
ZE DNE: xxxxxx    
NAŠE ZN.: 455/Ou/07 Anticoro, s. r. o. 
  V Nejedlého 5 
VYŘIZUJE: Xxxxxx 753 01 HRANICE 
TEL.: 495 654 784  
FAX 495 654 788   
E-MAIL: kratky@konzum.cz 
   
DATUM: xxxxxx 
 

Objednávka č. 8106 

Vážení obchodní partneři, 

dle katalogu, který jste nám zaslali, si u Vás objednáváme toto zboží: 

� Lis na ovoce (nerezové lisovací síto) ............. 5 ks cena 1.990,00 Kč s DPH/ks 

� Mlýnek na mák s regulací hrubosti mletí ....... 8 ks cena    950,00 Kč s DPH/ks 

� Topinkovač 0158 – příkon 600 W .................. 9 ks cena    390,00 Kč s DPH/ks. 

Objednávku potvrďte na náš e-mail. Zboží požadujeme dodat Vaší autodopravou do 
7dnů. Zboží zaplatíme po převzetí zásilky příkazem k úhradě. 

S pozdravem 
 
 
 

Ing. Jiří Krátký 
vedoucí zásobování 

 
  

 

 

 



 

 

 

Objednávka – zadání  

� Vyberte si konkrétní hotel ve Východočeském kraji. 

� V tomto hotelu pracujete jako provozní pracovník/ce, ředitel Vás pověřil, 

abyste dovybavil/a hotel ložním povlečením. 

�  Vyberte na internetu konkrétní firmu, která ložní prádlo vyrábí nebo 

prodává a povlečení objednejte.  

� Objednávka bude obsahovat minimálně 4 druhy tohoto zboží. Celková 

částka nesmí přesáhnout 50.000 Kč. 

� Dopravu požadujete zajistit dodavatelem. 

� Zboží zaplatíte po jeho převzetí do 14dnů příkazem k úhradě. 

 

Objednávku vypracujte jako dopis, zvolte sami úpravu dopisu, s předtiskem 

nebo bez předtisku. 

Dokument uložte pod názvem příjmení – objednávka. 

Vypracování na další straně 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Zámek Hostačov 
Hostačov 59 
582 82 GOLČŮV JENÍKOV 

Pro/212 

 

Doporučeně 

 

Noto, s. r. o. 
Osvoboditelů 40/19 
410 02 LOVOSICE 
 

2013-xx-xx 

 

Objednávka č. 47 

 

Vážení dodavatelé, 

 náš hotel potřebujeme dovybavit několika sadami ložního povlečení. 

Z Vašeho internetového obchodu objednáváme: 

Bavlněné povlečení                          počet kusů cena s DPH/ks 

• Armani Matějovský 140/200+70/90 15     787,00 

• Café olé Matějovský 140/200+70/90 10     785,00 

Saténové povlečení  

• Clarisse Matějovský 140/200+70/90 10 1.290,00 

Krepové povlečení 

• Apollo fialové Dadka Vracov 140/200+70/90 15    545,00 

Objednávku potvrďte do třech dnů telefonicky. Dopravu si zajistíme sami. Zboží zaplatíme do 

14dnů od převzetí, převodem na Váš účet. 

Těšíme se na další spolupráci. 

S pozdravem 

Použité zdroje 

vlastní archiv 

 

Pokud není uvedeno jinak, použitý materiál je z vlastních zdrojů autora 


