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Stredni Skola sluZeb, obchodu a gastronomie Hradec Krdlové
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Vyhotovovani obchodnich pisemnosti

Objednavka

Ing. Marie Novakova

7.1.2013

Dokument ve Wordu obsahuje zadani tlohy - objednavka zbozi, reseni tohoto ukolu/vzor
dopisu/a nabizi dalsi zadani s praktickym vyuzZitim v oboru (prodavac a hotelnictvi).
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ULOHA - Napiste objednavku

TERNO, spotfebni druzstvo, Benesova 155, 500 12 Hradec Krdlové, objednava
dnesniho dne u firmy Anticoro, s. r. 0., V. Nejedlého 5, 753 01 Hranice

nasledujici zbozi dle jejich katalogu:

Lis na ovoce
(nerezové lisovaci sitko) .......ccccevvvvunnne... 5 ks cena za kus 1.990,00 K¢
s DPH/ks

Mlynek na mak
s regulaci hrubosti mleti..........ccccceec. 8 ks cena za kus 950,00 K¢
s DPH/ks

Topinkovac¢ 0158
PFkon 600 W .....oovvvviiiieeeeeeeeeeeeeeens 10 ks cena za kus 390,00 K¢
s DPH/ks.

Potvrzeni objednavky pozaduje na e-mail kratky@seznam.cz. ZbozZi chce
dopravit autodopravou dodavatele do 7dnu. Platit bude prikazem k uhradé.

Dopis vypracujte na predtisk se svislymi odvolacimi udaji, chybéjici idaje sami

doplnte.

U vyctu objednavaného zbozi pouzijte zardzky tabulatoru s vodicimi znaky.



TERNO, spotrebni druZstvo,
BenesSova 155, 500 12 Hradec Kralové
Zapis v obchodnim rejstfiku u Krajského soudu v Hradci Kralové oddil B, vlozka 2199

Doporucené
VA3 DOPIS ZN.:  8356/06/Za
ZE DNE: XXXXXX
NASE ZN.: 455/0u/07 Anticoro, s. r. 0.
V Nejedlého 5
VYRIZUJE: XXXXXX 753 01 HRANICE
TEL.: 495 654 784
FAX 495 654 788
E-MAIL: kratky@konzum.cz
DATUM: XXXXXX

Objednavka ¢. 8106

Vézeni obchodni partnefti,

dle katalogu, ktery jste nam zaslali, si u Vas objednavame toto zbozi:
= Lis na ovoce (nerezové lisovaci sito) ............. 5 ks cena 1.990,00 K¢ s DPH/ks
= Mlynek na mak s regulaci hrubosti mleti....... 8 ks cena 950,00 K¢ s DPH/ks
= Topinkovac¢ 0158 — ptikon 600 W.................. 9 ks cena 390,00 K¢ s DPH/ks.

Objednavku potvrd’te na nas e-mail. Zbozi pozadujeme dodat Vasi autodopravou do
7dnt. Zbozi zaplatime po pievzeti zasilky ptikazem k thrad¢.

S pozdravem

Ing. Jiti Kratky
vedouci zasobovani



Objednavka - zadani

» Vyberte si konkrétni hotel ve Vychodoceském kraji.

» V tomto hotelu pracujete jako provozni pracovnik/ce, feditel Vas povéril,
abyste dovybavil/a hotel loZznim povlecenim.

» Vyberte na internetu konkrétni firmu, kterd lozni pradlo vyrabi nebo
proddva a povleceni objednejte.

» Objednavka bude obsahovat minimalné 4 druhy tohoto zbozi. Celkova
castka nesmi presahnout 50.000 KC¢.

» Dopravu pozadujete zajistit dodavatelem.

» Zboii zaplatite po jeho prevzeti do 14dnU prikazem k Uhradé.

Objednavku vypracujte jako dopis, zvolte sami Upravu dopisu, s predtiskem
nebo bez predtisku.
Dokument uloZte pod nazvem pfijmeni — objednavka.

Vypracovani na dalsi strané



Zamek Hostacov
Hostacov 59
582 82 GOLCUV JENIKOV

Pro/212

Doporucené

Noto, s. 1. 0.
Osvoboditeld 40/19
410 02 LOVOSICE

2013-xx-xx

Objednavka ¢. 47

VazZeni dodavatelé,

nas hotel potfebujeme dovybavit nékolika sadami loZzniho povleceni.

Z Vaseho internetového obchodu objednavame:

Bavinéné povleceni pocet kusu cena s DPH/ks
e Armani Matéjovsky 140/200+70/90 15 787,00
e Café olé Matéjovsky 140/200+70/90 10 785,00

Saténové povleceni

e Clarisse Matéjovsky 140/200+70/90 10 1.290,00
Krepové povleceni
e Apollo fialové Dadka Vracov 140/200+70/90 15 545,00

Objednavku potvrdte do tfech dnl telefonicky. Dopravu si zajistime sami. ZboZi zaplatime do
14dn0 od prevzeti, prevodem na Vas ucet.

Tésime se na dalSi spolupraci.
S pozdravem
Pouzité zdroje

vlastni archiv

Pokud neni uvedeno jinak, pouzity material je z vlastnich zdrojl autora




