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Poptavka po sluzbach

Ing. Marie Novakova
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[0 1457 Zaci si prohlédnou piiklad jednoduché poptavky po sluzbach, na zakladé ukazky vypracuji vlastni
popis dopis dle zadani.
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CEEKARAVELA,s. 1. 0.

Nim Mira 881

300 02 HEADEC ERATOVE
wAE DOPIS TN
ZE DNE:
MAKE ZH.: Now/212 Komnictvi

Jirri Movak

VvEIZLIE: Novotna Fesslova 423 b -
TEL: 495 422 321 300 03 HRADEC ERATOVE
FAX: 485 423 321
E-MAAIL: karavel@@sernam. oz
DATUM: 300 20 0
Poptavka
Vazeny pane Novaku,

na Vasich internetovych strankach jsme se dozvédéh, Ze provadite kommicke price.

V naii provozowvné mime kamna na tuha paliva a plynovy kotel Vaillant. Pied nadchazejici topnou
sezonou bychom potfebovali muing udélat revizi dvou komimi a u zminéného plynového kotle tla-
kovou zkousku.

Sdélte nam prosim zda tyto prace provadite a termin kdybyste mohl piiit.
5 pozdravem

Jana Novotna
jednatelka
BamEOVHl spojeni Sidio spodstnosti Registrace: Krajsky soud
K8 Mradec Krdlowé Hradec Krilowd Hradec Krdlové
£ . 715-78052,/0100 of 259123466, DIE CZ255173486 R, oddi B, viadka 5821
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UKOL - Vypracujte pisemnou poptavku

Vytvoftte vlastni ptedtisk dopisu se svislymi odvolacimi tdaji. Do predtisku
vloZte obrazek nebo logo Vasi smyslené firmy.

Ve firm¢ potiebujete vymalovat. Na internetu najdéte firmu ve Vasem mésté,
ktera se témito sluzbami zabyva. Této firmé zaslete poptavku.

Text si rozd€lte do tii odstavci, ve kterych uved'te:

» Co se stalo — kde jste se o firme dozvédéli, potiebujete vymalovat
» Co z toho vyplyva — zde mizete uvést termin, kdy chcete sluzbu provést
» Zavér — pozadejte o odpoved’

Dopis si ulozte do Dokumenti pod nadzvem Vase piijmeni-poptavka.

Pracujte peclivé, dopis si po sob& nékolikrat prectéte. Kontrolujte gramatickou,
stylistickou 1 obsahovou spravnost.

Vypracovani na dalsi strané
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GALANTERIE ROSALIE

Gocdrova 510/18
500 02 Hradec Kralové

VAS DOPIS ZN.:
ZE DNE:
NASE ZN.: Ros/25 VaZeny pan

Jan Stastny
VYRIZUJE: Kafkova Vaclavkoval92 ) ]
TEL.: 495 225 215 500 02 HRADEC KRALOVE
FAX: 495 225 216
E-MAIL: Rosaliehk@seznam.cz
DATUM: 2012-xx-xx

Poptavka po malirskych sluzbach

Vézeny pane Stastny,
na internetovych strankach jsme se dozvédéli, ze provadite malifské prace. Potiebujeme
vymalovat nasi prodejnu na Gocarové tiid¢. Jednd se o dvé mistnosti — prodejnu a sklad. Praci

potiebujeme provést béhem vikendu.

Prosim Vés o sdéleni, zda byste mohl zajistit vymalovani. Na konkrétnim terminu se miizeme
domluvit telefonicky.

Vétime, Ze se ozvete co nejdiive a domluvime se na dalsi spolupraci.

S pozdravem

Marta Kafkova
vedouci prodejny

Pouzité zdroje

vlastni archiv

Pouzité obrazky klipart 2007
Klipart Word 2007
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