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Žáci dostanou zadání poptávky (lze použít dataprojektor nebo tištěnou předlohu). Dle zadání 

vypracují dopis. Lze použít jako samostatnou práci s následnou opravou.  Součástí dokumentu je 

ukázka vypracovaného dopisu. 



 
 

 

Vypracujte poptávku, dle následujícího 

zadání: 

Vedoucí prodejny Vás pověřil vyhledáním a oslovením vhodného dodavatele 

čisticích prostředků a hygienických potřeb s následným zjištěním cen a 

dodacích podmínek.  Rozhodli jste se oslovit firmu se sídlem ve vašem krajském 

městě, která nabídku inzerovala v denním tisku (velkoobchod s čisticími 

prostředky v Hradci Králové). 

Poptávkou u firmy zjistěte:  

� zda je možné získat katalog, případné vzorky a ceník nabízeného zboží; 

� zde je možné získat množstevní slevy při pravidelném odběru zboží; 

� termíny a způsob dodání. 

Potřebné údaje doplňte podle svého uvážení . 
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Poptávka 

Vážení obchodní partneři, 

v denním tisku jsme viděli Vaši nabídku čistících a hygienických potřeb. Máme o tyto 

prostředky zájem. 

Zajímá nás: 

� zda nám můžete zaslat katalog, případně ceník nabízeného zboží; 

� zda je možné získat množstevní slevy při pravidelném odběru zboží; 

� termíny a způsob dodání. 

 

Těšíme se na Vaši nabídku. 

S pozdravem 

 

Použité zdroje 

vlastní archiv 

 

 
Pokud není uvedeno jinak, použitý materiál je z vlastních zdrojů autora 


