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Stredni skola sluZeb, obchodu a gastronomie Hradec Krdlové

Odborné vzdélavani

Administrativa

Vyhotovovani obchodnich pisemnosti

Poptavka po zbozi

Ing. Marie Novakova

23.11.2012

Zaci dostanou zadani poptavky (Ize pouzit dataprojektor nebo tisténou predlohu). Dle zaddni
vypracuji dopis. Lze pouzit jako samostatnou praci s ndslednou opravou. Soucasti dokumentu je
ukazka vypracovaného dopisu.
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Vypracujte poptavku, dle nasledujiciho
zadani:

Vedouci prodejny Vas povéfil vyhledanim a oslovenim vhodného dodavatele
Cisticich prostfedkd a hygienickych potieb s ndslednym zjiSténim cen a
dodacich podminek. Rozhodli jste se oslovit firmu se sidlem ve vasem krajském
mésté, kterd nabidku inzerovala v dennim tisku (velkoobchod s Cisticimi
prostiredky v Hradci Kralové).

Poptavkou u firmy zjistéte:

+ zda je mozné ziskat katalog, pripadné vzorky a cenik nabizeného zbozi;
+ zde je mozZné ziskat mnoZstevni slevy pfi pravidelném odbéru zbozi;
+»* terminy a zpUsob dodani.

Potfebné udaje doplnte podle svého uvazeni .

POROVNEIJTE SVUJ TEXT

S PREDLOHOU

S .
* * P
x  x I.' !’.
evropsky L ‘E §
[ 4

socialni - MINISTERSTVO SKOLSTVI, OP Vzdélavani
fond v CH EVROPSKA UNIE MLADEZE A TELOVYCHOVY pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI



VAS DOPIS ZN.:
ZE DNE:
NASE ZN.: ALTER, s.r. 0.
Vavakova 963 ) )
VYRIZUJE: 500 03 HRADEC KRALOVE
TEL.:
FAX:
E-MAIL:

DATUM:

Poptavka

Vézeni obchodni partnefti,

v dennim tisku jsme vidéli Vasi nabidku Cisticich a hygienickych potieb. Méme o tyto
prostiedky zajem.

Zajima nas:
» zda nam muzete zaslat katalog, ptipadné cenik nabizeného zbozi;
» zda je mozné ziskat mnozstevni slevy pfi pravidelném odbéru zbozi;
» terminy a zpusob dodani.

TeéSime se na Vasi nabidku.

S pozdravem

Pouzité zdroje

vlastni archiv

Pokud neni uvedeno jinak, pouzity material je z vlastnich zdroj autora
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INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI




