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Dokument obsahuje vyklad k tématu upominky - formou otazek a odpovédi, ukazku dopisu, zadani
dalsiho prikladu a jeho Feseni.
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Upominky

1. Co je pohledavka:

Nezaplati-li kupujici proddvajicimu ve stanoveném terminu, vznika
prodavajicimu pohledavka.

2. Jak Ize pohledavku vymahat

Prodavajici (véritel) zasila dluznikovi upominku (vyzvu k zaplaceni dluhu).

Lze zaslat aZ tfi upominky, tfeti se jmenuje Pokus o smir

Posila se doporucené s dodejkou.
3. Co obsahuje upominka:

1) Cislo nezaplacené faktury

2) ¢astku

3) termin splatnosti

4) novou |hGtu splatnosti

5) Zadost o uznani dluhu

6) upozornéni na urok z prodleni
7) upozornéni na soudni vymahani

4. Jak se postupuje v pripadé, kdyz dluznik na upominku nereaguje

Véritel mize pozadat obchodni soud, aby pohledavku vymahal za néj.

Musi soudu dolozit, Ze pohledavka vznikla (obycejné se predkladaji
vSechny doklady — objednavka, faktura, upominka). Soud mize vydat
platebni rozkaz (urcitd forma rozsudku), kterym zavaze dluznika, aby
dluh zaplatil.

5. Kdo se ujima vymahani pohledavek u soudu

Vymahanim pohledavek povéruje podnikatel svého pravniho
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ZVERIMEX, Prazska 325, 500 04 Hradec Kralové

Doporucené

VAS DOPIS ZN.:

ZE DNE:

NASE ZN.: upo/05 MVDr Marcela Kalouskova
Utulek pro psy

VYRIZUJE: XXXXX Salamounova 915

TEL.: 495 255 888 508 01 HORICE

FAX: 495 255 889

E-MAIL: pospisil@seznam.cz

DATUM: 2013-03-10

1. Upominka

Vazena pani Kalouskova,

zaCatkem unora 2013 jsme Vam dodali krmivo pro psy. Pfijem jste potvrdila na dodacim listu ¢. 2510.
Faktura €. 23510 na ¢astku 19.312,00 K¢ za toto krmivo byla splatna 24. Unora 2013, ale jeji Uhradu
jsme na nasem bankovnim uc¢tu dosud nezaznamenali.

Zadame Vas proto, abyste zjistila, zda jste uvedenou ¢astku jiz odeslala na na$ uéet a sdélila ndm
datum platby.

Pokud jste s placenim za odebrané krmivo v prodleni, stanovujeme Vam novy termin splatnosti do
15. bfezna t.r.

S pozdravem

Lubos Pospisil
vedouci prodejny
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Ukol:
Na zakladé vzoru 1. upominky, vypracujte dopis dle zadani:

Vedouci prodejny Kancelarska technika KANA, Gocarova 513, 500 02 Hradec
Kralové, Vas povéfil vypracovanim prvni upominky Cestovni kanceldri MELISSA,
s.r.o. Narozni 37, 616 00 Brno. Tato firma dosud neuhradila fakturu ¢. 8113 za

dodavku kancelarskych potfeb na K¢ 8.690, ktera byla splatnd xx-xx-xxxx.

Stanovte novou dobu splatnosti. Pokud firma jiz ¢astku zaplatila, mGze
upominku povaZzovat za bezpfedmétnou.

Dopis podepiSe vedouci prodejny Jana Svobodova.

Vypracovani na dalsi strané
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KANA, Gocarova 513, 500 02 Hradec Kralové

Doporucené

VAS DOPIS ZN.:
ZE DNE:
NASE ZN.: Melisa, s. r. 0

5 Narozni 37
VYRIZUJE: 616 00 BRNO
TEL.:
FAX:
E-MAIL:
DATUM:

1. Upominka

Kontrolou uUcetnich dokladl jsme zjistili, Ze jste ndm dosud neuhradili fakturu €.
8113 za dodavku kancelarskych potreb.

Castka za toto zboZi ¢inila K& 8.690 a byla splatné dne xx.xx.2013. Zdddme Vas o
Uhradu této ¢astky do 7 dnl od obdrZeni tohoto dopisu.

Pokud jste uhradu jiz provedli, povazujte tuto upominku za bezpredmétnou.

S pozdravem

Jana Svobodova
vedouci prodejny
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Pouzité zdroje

Obchodni korespondence: Upominky. In: Http://projekty.sosptu.cz/ [online]. SOSP Trutnov,
s. r. 0, 2006 [cit. 2013-04-02]. Dostupné z: http://projekty.sosptu.cz/obk/upominky.html

Pokud neni uvedeno jinak, pouzity material je z vlastnich zdroj autora
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