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Prezentace seznamuje žáky se zásadami psaní adres v ČR i s adresami do 

zahraničí, ukázka  stránek České pošty. 



PSANÍ  ADRES  



ZÁSADY PSANÍ ADRES 

 

  Adresa poštovní zásilky musí být 

napsána latinkou, a to čitelně 

 nesmí být napsána červenou barvou nebo 

prostředkem obsahujícím luminiscenční barvivo 

 Do zahraničí se místo a země píše velkými 

písmeny  



ZÁSADY PSANÍ ADRES 

• Použití písma 
 - pouze stojaté 

 - velikost min. 10 bodů a max. 16 bodů (doporučuji 12 b) 

 - bez zvýraznění, podtržení 

 - název adresní pošty se doporučuje psát velkými písmeny 

• Řádkování 
 - vždy jednoduché  

 - nikdy se nevynechává prázdný řádek 

• Rozsah 
 - adresa nesmí obsahovat více než 6 řádků 

 - na jednom řádku nemá být více než 30 znaků 

 



1. ÚKOL 

Opište vzory adres: 

 

  fyzické osoby 

 

 právnické osoby 

 

 jednu poštovní adresu do obce,  

   kde nesídlí adresní pošta 



ADRESA FYZICKÉ OSOBY 

Paní                               

Helena Málková           

Jungmannova 1468 

500 02  HRADEC KRÁLOVÉ 

       
 

Obrázek 1 

 P a m a t u j  !!! 

 

Adresa vždy začíná velkým písmenem 

Všechny řádky píšeme od levé svislice 

 

Poslední řádek musí obsahovat PSČ a název dodací 

pošty 

Mezi PSČ a názvem dodací pošty se dělají dvě 

mezery 

Název dodací pošty se píše velkými písmeny 

neproloženě 



ADRESA PRÁVNICKÉ OSOBY 

PARIO, s. r. o. 

p. Ladislav Kollert 

Denisovo nám. 197 

500 04 HRADEC KRÁLOVÉ 

 

Všimněte si, že název firmy  

je napsán VERZÁLKAMI 

 

Pan 

Ladislav Kollert 

Pario, s. r. o. 

Denisovo nám. 197                         Zásilka fyzické osobě prostřednictvím právnické 

500 04 HRADEC KRÁLOVÉ              osoby – „soukromý dopis“ 

 

 

Obrázek 2 



POŠTOVNÍ ADRESA DO OBCE, KDE NESÍDLÍ 

ADRESNÍ POŠTA 

 Vážená paní 

Monika Kvapilová 

Roprachtice 125 

513 01  SEMILY  

Obrázek 3 



2. ÚKOL  

 Prohlédněte si další adresy na vnitrostátních 
poštovních zásilkách 

 Vyzkoušejte si vyhledat PSČ prostřednictvím 
stránek české pošty 

 Prohlédněte si adresy zásilek do zahraničí 

zde 

 

 

Obrázek 4 

http://www.ceskaposta.cz/cz/nastroje/uzitecne-informace/doporucene-vzory-postovnich-adres/doporucene-vzory-psani-postovnich-adres-id1078/


POUŽITÉ ZDROJE 

POUŽITÉ OBRÁZKY 

 Obr.1: Pictures - Lana. 

In: Http://www.e4.com [online]. 2013 [cit. 

2013-03-29]. Dostupné z: 

http://www.e4.com/smallville/pictures/lana.ht

ml?decorator-index=15 

 

 Obr. 2: Přechod z OSVČ na právnickou osobu. 

In: Http://www.profispolecnosti.cz [online]. 

2009 [cit. 2013-03-29]. Dostupné z: 

http://www.profispolecnosti.cz/img/articleImag

e6.jpg 

 

 Obr. 3: Vesničan. In: Http://myego.cz [online]. 

2007 [cit. 2013-03-29]. Dostupné z: 

http://myego.cz/item/vesnican 

 Obr. 4: Pošta Hamr na Jezeře – jedna z poboček 

určených ke zrušení !!. 

In: Http://obechamr.cz [online]. 2010 [cit. 

2013-03-29]. Dostupné z: 

http://obechamr.cz/posta-hamr-na-jezere-

jedna-z-pobocek-urcenych-ke-zruseni/ 

Pokud není uvedeno jinak, použitý materiál je z vlastních zdrojů autora 
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