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Anotace

PRACOVNI LIST — zkratky, ¢iselné tdaje, tituly. Studenti pod text
doplnuji jednotlivé priklady, které jsou v textu vypsany, ocislovany a
oznaceny barevné. Je vyuzitelny jako pisemna prace. Cast 2. — diktat,
ktery diktuje student spoluzaklim, ovéreni znalosti a praktické pouZiti
zkratek urychlujicich psani.
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Kuldova, O. — Fleischmannovd, E.: Jak psat obchodni dopisy a jiné pisemnosti, Praha, Fortuna 2007, a. autora
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PRACOVNI LIST €. 1 PEK OPAKOVANI ZKRATEK, CISELNYCH UDAJU
K JEDNOTLIVYM CiSLUM POD TEXT NAPISTE BEZNE UZIVANE ZKRATKY A CiSELNE UDAJE

Jednali jsme s firmou ! Pekarna Rohli¢ek, spoleénost s ruéenim omezenym?, kterou zastupoval jeji
prokurista doktor prav® Karel Kopacek.

Na zakladné nasi objednavky &islo® 155/2013 jsme obdrzeli doddvku 25 metrl krychlovych® feziva za
jednostotisicdvésté korun éeskych®.

Nase faktura’ &islo 75/13 na ¢astku 52.000 K¢ byla splatnd desatého tohoto mésice®. Valna hromada
akciové spole¢nosti’ se kond v sobotu devatého ledna dva tisice dvanact™ od deviti hodin t¥iceti
minut™.

Objednavku potvrdte inZenyrovi'? Vrchotovi. Patého minulého mésice® jsme si objednali 5
hektolitra™* desetistupfiového™ piva z budéjovického Budvaru.

Viz'® ¢asopis Krkonose, ro¢nik’ dvacet dva /fimskymi ¢islicemi/®, ¢islo 5, stranka™, ¢lanek doktora

prirodnich véd®® Petra Posepného Kvétena Krkonos.

Reditel magistr®® Jifi Maly podepsal vysvédéeni vlastni rukou?®.



RESENI PRACOVNIHO LISTU C. 1 ZKRATKY URYCHLUJICI PSANI A CISELNE UDAIJE
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PRACOVNIJ LIST €. 2 PEK OPAKOVANI ZKRATEK, CISELNYCH UDAJU
STUDENT DIKTUJE SPOLUZAKUM CEY NASLEDUJICI TEXT, STUDENTI MUSI POUZIT ZKRATKY

Pi Kuchafovd ma nové tf. ¢. 603 601 253. 5. t. m. jsme si objednali 6 t hnédého uhli, ale netto
byla 5,07 t. Banka klientlm slibovala 3% urok, ale nakonec pfipsala jen 2,5 %. Upominku
neuhrazené fa ¢. 145/12 ze 2012-11-10 na ¢astku K¢ 7.555,- jsme zaslali doporuéené
prostfednictvim s. p. Ceskd posta f& Nehera a syn do Tfebechovic p. O.

Nasi ucitelé Ing. Bc. Vasikova, Mgr. Vodvarkovd, PhDr. Stankova, Bc. Strouhalova, Ing. arch.
Jinovd a JUDr. Jarosik budou ¢leny maturitni komise. Objednali jsme 100 ks 60W a 40 ks
100W Zarovek, 80 ks 1,5V baterii u fy TREVOS, v. d., Turnov. NasSe Skola je p. 0., zatimco
mladé maminky zaloZily o. p. s. MED. Na pochodu Ceskym rajem a Pojizefim bylo cca 1 200
Ucastnikd. P. S. se v obchodnich dopisech nepouziva.

RESENI

Pani Kuchafova ma nové telefonni Cislo 603 601 253. Patého tohoto mésice jsem si objednali
Sest tun hnédého uhli, ale Cista vdha byla pét celych a sedm setin tuny. Banka slibovala
klientdim tfiprocentni Urok, ale nakonec pfipsala jen dvé a pll procenta. Upominku
neuhrazené faktury Cislo 145 z roku 2012 z 10. listopadu 2012 na ¢astku korun ceskych sedm
tisic pét set padesat pét jsme zaslali doporuéené prostiednictvim statniho podniku Ceska
posta firmé Nehera a syn do Trebechovic pod Orebem.

Nasi ucitelé inzenyrka bakalarka Vasikova, magistra Vodarkovad, doktorka filozofie Stankova,
bakalarka Strouhalova, inZenyrka architektka Jinova a doktor prav Jarosik budou ¢leny
maturitni komise. Objednali jsme sto kus( Sedesatiwattovych a ¢tyficet kusl stowattovych
zarovek, osmdesat kusl jedenapulvoltovych baterii u firmy TREVOS, vyrobni druZstvo,
Turnov. Nase $kola je pfispévkova organizace, zatimco mladé maminky zaloZily obecné
prospésnou spole¢nost MED. Na pochodu Ceskym rajem a Pojizefim bylo asi, pfiblizné 1 200
Ucastnikd. Posedni sdéleni se v obchodnich dopisech neuziva.



