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Hotovostni platby

Zakladni informace

e hotovostni platby se uskutecnuji hotovymi penézi tzv. cash

e obcané vyuZivaji hotovostni platby k Uhradé zbozi a sluZzeb v obchodech nebo
k Uhradé prostfednictvim postovnich poukazek a Sekl

e podnikatelé pouZivaji hotovostni placeni vyjimecéné

e platby vétsich ¢astek (nad 350 000 K¢&) musi byt podle zdkona provadény
bezhotovostni formou

Postovni poukazky

e pouzivaji se pri hotovostnich platbach mezi podnikateli a ob¢any nebo obcany
navzajem

e platbu zprostfedkovava Ceska posta

Druhy postovnich poukazek
Poukazka A
e HOTOVOST -> UCET
e pouziva se pro odeslani hotovosti na ucet v tuzemské bance

e obcané takto plati rlznym organizacim napfiklad najemné, pojistné, splatky
pljcek, internet, telefon, predplatné novin a ¢asopisl, odvoz odpadu,
sportovni a jazykové kurzy

Poukazka B
e UCET- HOTOVOST

e slouzi k proplaceni hotovosti z U¢td u tuzemskych bank



e obcané tak dostdvaji napriklad preplatek elektfiny, plynu, vody nebo penize za
vracené reklamované zbozi

e na poukazce je vytiStén platce odeslani penéz, ¢astku v hotovosti vybira
prijemce na posté, ktery se musi prokazat prikazem totoZnosti

Poukazka C
e HOTOVOST - HOTOVOST

e slouZi k proplaceni penéz zaslanych hotové od jiného platce

Vzor vyplnéni poukazek A a C
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Informace pro vyplnéni postovnich poukazek

Cdstka K¢

Vypliuje se zprava, prazdné misto pred ¢astkou se proskrtava dvojitou vodorovnou
carou. V udaji "halére" se uvadéji dvé nuly, pfip. se tento udaj vyplni zamezovkami.

i Caniha RE h

112314100

Ve prospéch uctu

Vyplfiuje se zprava. Cislo G¢tu se mGze skladat z pred<isli (a2 $estimistného) a

hlavniho Cisla Uctu (az desetimistného).

1. Cislo bankovniho G¢tu bez predéisli, napt.: 1014185 se vypliiuje takto:
Ve prospéch adia * {} ﬂ 0 1 ﬂ- 1 4 1 8 5

nebo

Ve prospéch adia *

1101 /4{1/8|5

2. Cislo bankovniho Gétu s predéislim, nap¥.: 19-364751 se vypliuje takto:
910/0|0|0|3 6|4 |7|5]1
3. Cislo bankovniho G¢tu ve tvaru, napt.: 10006-18432-071 se vyplfiuje takto:

Ve pragpéch aim *

Ve progpéch o *

10100 6(0/0(18|4/3 20|71

Kéd banky

Vyplnuje se zprava. Je soucasti bankovniho spojeni a musi byt vzdy vyplnén.
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Test

Postovni poukazka typ A se pouziva:

a) pro odeslani hotovosti na ucet v bance
b) k vybéru hotovosti z Gctu klienta
c) k proplaceni penéz zaslanych hotové od jiného platce

Preplatek zalohy za plyn mi dodavatel proplati hotové prostrednictvim:

a) postovni poukazky A
b) postovni poukdzky B
c) postovni poukazky C

Hotovostni penize jsou:

a) vklady na uctech
b) cenné papiry
c) mince a bankovky
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