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Hotovostní platby 

Základní informace 

 hotovostní platby se uskutečňují hotovými penězi tzv. cash  

 občané využívají hotovostní platby k úhradě zboží a služeb v obchodech nebo 

k úhradě prostřednictvím poštovních poukázek a šeků 

 podnikatelé používají hotovostní placení výjimečně 

 platby větších částek (nad 350 000 Kč) musí být podle zákona prováděny 

bezhotovostní formou 

Poštovní poukázky 

 používají se při hotovostních platbách mezi podnikateli a občany nebo občany 

navzájem 

 platbu zprostředkovává Česká pošta 

Druhy poštovních poukázek 

Poukázka A  

 HOTOVOST  → ÚČET  

 používá se pro odeslání hotovosti na účet v tuzemské bance 

 občané takto platí různým organizacím například nájemné, pojistné, splátky 

půjček, internet, telefon, předplatné novin a časopisů, odvoz odpadu, 

sportovní a jazykové kurzy 

Poukázka B 

 ÚČET→ HOTOVOST 

 slouží k proplacení hotovosti z účtů u tuzemských bank 
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 občané tak dostávají například přeplatek elektřiny, plynu, vody nebo peníze za 

vrácené reklamované zboží 

 na poukázce je vytištěn plátce odeslání peněz, částku v hotovosti vybírá 

příjemce na poště, který se musí prokázat průkazem totožnosti 

Poukázka C 

 HOTOVOST → HOTOVOST 

 slouží k proplacení peněz zaslaných hotově od jiného plátce 

Vzor vyplnění poukázek A a C 

 

Zdroj: http://www.ceskaposta.cz/ 

 

Zdroj: http://www.ceskaposta.cz/ 
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Informace pro vyplnění poštovních poukázek 

Částka Kč 

Vyplňuje se zprava, prázdné místo před částkou se proškrtává dvojitou vodorovnou 

čarou. V údaji "haléře" se uvádějí dvě nuly, příp. se tento údaj vyplní zamezovkami. 

 

 Ve prospěch účtu 

Vyplňuje se zprava. Číslo účtu se může skládat z předčíslí (až šestimístného) a 

hlavního čísla účtu (až desetimístného). 

1. Číslo bankovního účtu bez předčíslí, např.: 1014185 se vyplňuje takto: 

 
nebo  

 
2. Číslo bankovního účtu s předčíslím, např.: 19-364751 se vyplňuje takto: 

 
3. Číslo bankovního účtu ve tvaru, např.: 10006-18432-071 se vyplňuje takto: 

 

Kód banky 

Vyplňuje se zprava. Je součástí bankovního spojení a musí být vždy vyplněn. 
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Test 

1.  Poštovní poukázka typ A se používá: 

a) pro odeslání hotovosti na účet v bance  
b) k výběru hotovosti z účtu klienta 
c) k proplacení peněz zaslaných hotově od jiného plátce 

 

2.  Přeplatek zálohy za plyn mi dodavatel proplatí hotově prostřednictvím: 

a) poštovní poukázky A 
b) poštovní poukázky B  
c) poštovní poukázky C 

 

3.  Hotovostní peníze jsou: 

a) vklady na účtech 
b) cenné papíry 
c) mince a bankovky  
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Řešení  

1 – a  2 – b  3 – c 
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