. vV
evropsky ‘E.‘f
socialni NISTERSTVO SKOLSTY OP Vzdélavani
fﬂHdVCH EVROPSKA UNIE £ A TELOVYCHO pro konkurenceschopnost
INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI
Integrovana stredni skola v Semilech
28. fijna 607 513 01 Semily
Cislo projektu CZ.1.07/1.5.00/34.0240
Cislo materialu VY_32_INOVACE_1_2_ 20/20
Nazev skoly Integrovana stredni Skola v Semilech
28. fijna 607 513 01 Semily
Autor Mgr. Ludmila Jirousova

Tematick\'/ celek Obchodni korespondence - priklad z praxe podniku

Roénik 2. nastavbového studia podnikani
Datum tvorby 13. bfezna 2013
Anotace Pracovni list — ptiklad z praxe podniku - zpracovani Sablony,

objednavky, urgence, vyplnéni postovniho podaciho archu

Metodick{/ pokyn Dataprojektor, poéitad, interaktivni tabule.

Pokud neni uvedeno jinak, uvedeny material je z vlastnich zdrojl autora
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Mgr. Ludmila Jirousova

SOUVISLY PRIKLAD Z PRAXE
PODNIKU — PISEMNA A
ELEKTRONICKA KOMUNIKACE

Studenti resi konkrétni pfiklad z praxe podniku — pfipravu Sablony, objednavku, jeji urgenci, vypliuji
podaci arch — pro odeslani doporucéené zasilky dodavateli, vypliuji dodaci list k dodavce mouky.



PEKARNA

ROHLICEK, s. r. 0., KRKONOSSKA 17, 514 01 JILEMNICE

PRACOVNI LIST PEK NASTAVBA PODNIKANI DRUHY ROCNIK

SOUHRNNY PRIKLAD Z CINNOSTI PODNIKU

Pripravte si Sablonu pro fiktivni firmu Pekarna Rohlicek, KrkonoSska 17, 514 01 Jilemnice,
IC: 8907654, registrace Krajsky soud Hradec Kralové, OR oddil J, viozka 12. Doplrite
chybéjici udaje.

Objednejte u Mlyn Perner, s. r. 0., Pelesany 7, 511 01Turnov, 2 t Zitné mouky, 1 t pSeni¢né
mouky polohrubé, 0,5 t péeni¢né mouky hladké. Kg mouky stoji 7 K& véetné DPH. CS
Turnov, €. G¢tu 23145678/0800, registrace KS Hradec Kralové, zapis v OR pod ¢&j. 678, IC:
90876543.

Tuto objedndvku urgujete, vypliite podaci listek, nebo zapiste do Podaciho archu.
Vyplite dodaci list k této dodavce. Tiskopis na www.nuov.cz Statni tésnopisny
ustav — Balicek tiskopisii

Sidlo: Krkonosska 17, 514 01 Jilemnice CS Jilemnice, €. 4. 282208098/0100
Registrace: KS Hradec Kralové, OR oddil J, Tel., fax: 485 233 786 Mobil: 777 555 432

vlozka 12

IC: 8907654 DIC: CZ8907654 www.rohlicek.cz  pekrohlik@seznam.cz



http://www.nuov.cz/

PEKARNA ROHLICEK, s. r. 0., KRKONOSSKA 17, 514 01 JILEMNICE

Jir/233/13

Mlyn Perner, s. r. 0.
PeleSany 7
51101 TURNOV

2013-04-02

Objednavka mouky ¢. 98/13

Vazeny pane fediteli,

na zakladé nasich dobrych zkusenosti s Vasimi dodavkami si objednavame:

1t polohrubé psenicné mouky

2 t Zitné mouky

0,5 t hladké mouky

Mouku dodejte do tydne, ptesny €as avizujte SMS. Vasi fakturu uhradime pfevodem z uctu.

Potvrdte nasi objednavku.

S pozdravem

Ing. Karel Zapletal
vedouci zasobovani

Sidlo: Krkonosska 17, 514 01 Jilemnice CS Jilemnice, €. 4. 282208098/0100
Registrace: KS Hradec Kralové, OR oddil J, Tel., fax: 485 233 786 Mobil: 777 555 432
vlozka 12 1C: 8907654 DIC: CZ8907654 www.rohlicek.cz  pekrohlik@seznam.cz




PEKARNA ROHLICEK, s. r. 0., KRKONOSSKA 17, 514 01 JILEMNICE
Jir/256/13

Doporucené

Mlyn Perner, s. r. 0.

PeleSany 7
511 01 TURNOV

Jilemnice 10. dubna 2013

Urgence objednavky mouky ¢. 98/13

Vazeny pane fediteli,

na zakladé nasi objednavky, kterou jste potvrdili 2013-04-03 SMS, jste ndm méli do tydne dodat
mouku.

Do 9. dubna 2013 jsme marné ocekdvali vyfizeni objedndvky. PeCeme uz z pojistné zasoby zitné
mouky, proto ndm mouku co nejdrive dodejte.

Doufame, Ze jde o ojedinély pfipad, ktery nenarusi nase dosud dobré obchodni vztahy.

S pozdravem

Ing. Karel Zapletal
vedouci zasobovani

Sidlo: Krkonosska 17, 514 01 Jilemnice CS Jilemnice, €. 4. 282208098/0100
Registrace: KS Hradec Kralové, OR oddil J, Tel., fax: 485 233 786 Mobil: 777 555 432
vlozka 12 1C: 8907654 DIC: CZ8907654 www.rohlicek.cz  pekrohlik@seznam.cz




PEKARNA ROHLICEK, s. r. 0., KRKONOSSKA 17, 514 01 JILEMNICE

; ) POSTOVNi PODACI ARCH
Ceska posta, s. p., IC 47114983

Cislo pFilohy
: i . Lo 67
ODESILATEL: Pekcama Rohlicek, Kikonogska 17, 51401 JLEMNICE | ] phnac kiny
10. dubna 2013
Udan3 cena —
Podaci Jrné Fiimeni adresit 4 i posta (PSE, mist e Hrotnost Dobirka - Cena sluzby " 3
(doplfkové sluzby)
kg g ki | h K K K
Pfevod:
Mlyn Perner, s. 1. 0. 51101 TURNOY  [PeleSany 7 Doruéenka
Prevod - Ghm:
Sidlo: Krkonosska 17, 514 01 Jilemnice CS Jilemnice, €. 4. 282208098/0100
Registrace: KS Hradec Kralové, OR oddil J, Tel., fax: 485 233 786 Mobil: 777 555 432

vlozka 12 1C: 8907654 DIC: CZ8907654 www.rohlicek.cz

pekrohlik@seznam.cz




PEKARNA ROHLICEK, s. r. 0., KRKONOSSKA 17, 514 01 JILEMNICE

Sidlo: Krkonosska 17, 514 01 Jilemnice
Registrace: KS Hradec Kralové, OR oddil J,
vlozka 12 1C: 8907654 DIC: CZ8907654

DODACILISTE. 2303 Zene AN

DODAVATEL (prodavajici): ODBERATEL (kupujici):

Miyn Perner, s.r. 0. Pekarna Rohlicek, s.r. 0.

Pelesany 7 Krkonodska 17

511 01 TURNOY 51401 JLEMNICE

Rveg. KS HK, OR &). 678 . Rveg. KS HK, OR oddil J, vloikg 12

I€:  'B0s76543 DIC: CZ90876543 IC: "B307654 DIC: CZ8907654

Na zakladé Vasi objednavky¢ 98n3 zedne 02042013

Vam dodavame; mouku

Pol. ) . : « 4 .| Jedn. Cena za jedn. Cena celkem
. Predmet dodavky | Mnozstui mnos. DPH % s DPH s DPH
1 Zitna mouka 2 |t 21 7.000 14.000
2 | polohruba mouka 1 |t 21 7.000 7.000
3 | hladké mouka 05 |t 21 7.500 3.500

Prevzal: Razitko Celkem s - bez DPH 24500

CS Jilemnice, €. 4. 282208098/0100
Tel., fax: 485 233 786 Mobil: 777 555 432
www.rohlicek.cz

pekrohlik@seznam.cz



