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SOUVISLÝ PŘÍKLAD Z PRAXE 
PODNIKU – PÍSEMNÁ A 
ELEKTRONICKÁ KOMUNIKACE 
Studenti řeší konkrétní příklad z praxe podniku – přípravu šablony, objednávku, její urgenci, vyplňují 
podací arch – pro odeslání doporučené zásilky dodavateli, vyplňují dodací list k dodávce mouky. 
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PRACOVNÍ LIST PEK  NÁSTAVBA PODNIKÁNÍ DRUHÝ ROČNÍK 

SOUHRNNÝ PŘÍKLAD Z ČINNOSTI PODNIKU 

 

1. Připravte si šablonu pro fiktivní firmu Pekárna Rohlíček, Krkonošská 17, 514 01 Jilemnice, 
IČ: 8907654, registrace Krajský soud Hradec Králové, OR oddíl J, vložka 12. Doplňte 
chybějící údaje.  

2. Objednejte u Mlýn Perner, s. r. o., Pelešany 7, 511 01Turnov, 2 t žitné mouky, 1 t pšeničné 
mouky polohrubé, 0,5 t pšeničné mouky hladké. Kg mouky stojí 7 Kč včetně DPH. ČS 
Turnov, č. účtu 23145678/0800, registrace KS Hradec Králové, zápis v OR pod čj. 678, IČ: 
90876543. 

3. Tuto objednávku urgujete, vyplňte podací lístek, nebo zapište do Podacího archu. 

4. Vyplňte dodací list k této dodávce. Tiskopis na www.nuov.cz  Státní těsnopisný  

ústav – Balíček tiskopisů 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.nuov.cz/


 
PEKÁRNA  ROHLÍČEK, s. r. o.,  KRKONOŠSKÁ 17, 514 01 JILEMNICE 

Sídlo: Krkonošská 17, 514 01 Jilemnice                   ČS Jilemnice, č. ú. 282208098/0100 
Registrace: KS Hradec Králové, OR oddíl J,              Tel., fax: 485 233 786   Mobil: 777 555 432 
vložka 12    IČ: 8907654  DIČ: CZ8907654                www.rohlicek.cz        pekrohlik@seznam.cz 

Jir/233/13 
 
 
 
Mlýn Perner, s. r. o. 
Pelešany 7 
511 01  TURNOV 
 
 
 
2013-04-02 
 
Objednávka mouky č. 98/13 
 
 
Vážený pane řediteli, 
 
na základě našich dobrých zkušeností s Vašimi dodávkami si objednáváme: 
 
1 t polohrubé pšeničné mouky 
2 t žitné mouky 
0,5 t hladké mouky 
 
Mouku dodejte do týdne, přesný čas avizujte SMS. Vaši fakturu uhradíme převodem z účtu. 
 
Potvrďte naši objednávku. 
 
S pozdravem 
 
 
 
Ing. Karel Zapletal 
vedoucí zásobování 
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Jir/256/13 
 
Doporučeně 
 
Mlýn Perner, s. r. o. 
Pelešany 7 
511 01  TURNOV 
 
 
 
                                                                                                                                        Jilemnice 10. dubna 2013 
 
 
Urgence  objednávky  mouky č. 98/13 
 
 
Vážený pane řediteli, 
 
na základě naší objednávky, kterou jste potvrdili 2013-04-03 SMS, jste nám měli do týdne dodat 
mouku. 
Do 9. dubna 2013 jsme marně očekávali vyřízení objednávky.  Pečeme už z pojistné zásoby žitné 
mouky, proto nám mouku co nejdříve dodejte.   
Doufáme, že jde o ojedinělý případ, který nenaruší naše dosud dobré obchodní vztahy. 
 
S pozdravem 
 
 
 
Ing. Karel Zapletal 
vedoucí zásobování 
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