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Klipart a Wordart

téma Microsoft Word — vkladani Klipartu a
Wordartu
anotace Seznameni s vlozenim obrazkul

Z internetu, ze souboru a z Klipartu,
vkladani pisma Wordart. PL je mozné
vyuzit i na interaktivni tabuli a zaci ho
mohou dostat také jako zapis na flash
disk.

oCekavany vystup

Zaci umi vloZit a upravit obrazky
z internetu, ze souboru; vkladat Klipart
a Wordart.

druh uc¢ebniho materialu Pracovni list
rocnik 5 -7.
datum vytvoreni 3.10.2011
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obrazky — archiv autora (PrintScreen)

Autorem materialu a vSech jeho €asti, neni-li uvedeno jinak, je Petr Hepner

»,SLUNCE" CZ.1.07/1.4.00/21.1192

Tento projekt je spolufinancovan Evropskym socialnim fondem a statnim rozpoctem

Ceské republiky.




MICROSOFT WORD
Vkladani grafickych objektu

Microsoft Word umoznuje do svych dokumentl vkladat grafické objekty.
Grafickym objektem se rozumi napfiklad obrazek, trojrozmérny text nebo
automaticky tvar Wordu.

Témér kazdy graficky objekt ve Wordu Ize zvétSovat, zmensovat, pfesouvat ho
v textu apod.

Klipart

Microsoft Word disponuje vlastni galerii obrazku — klipart(i. V sou€asné dobé jiz
také nabizi pfimé spojeni s databazi klipartli na internetu, kde najdeme obrovské
mnozstvi obrazku.

VlozZeni Klipartu:
Zéalozka VLOZENI w KLIPART
Na pravé strané obrazovky se nam objevi nabidka.
Jednodu$e napiSeme, co hledame, a vysledky se nam ihned

zobrazi. Pak jiz staCi na vybrany obrazek kliknout.

Po vlozeni obrazku do Wordu bude pravdépodobné nutné obrazek zmensSit a
také upravit jeho pozici pro umisténi v textu.

" Nas TIP!
Pro zobrazeni velkého mnozstvi obrazki je tfeba mit pfipojeni k internetu a
nahore zaskrtnout v poliCku Prohledavat > VSude

Uprava pozice

Obrazek oznacime (klikneme na ng€j) = zvolime zalozku Format = poté
pfikaz Obtékani textu a vybereme si z nabidky pozici obrazku vzhledem
k textu (v textu, obdélnik, tésné, pred textem nebo za textem)



Wordart

Dale muzeme v programu Microsoft Word pouzivat trojrozmérné pismo, tzv.

Wordart

Tedd1 T2 %

Vlozeni Wordartu:
. T W
Wordet yordA™ wordas, Wordarl Wordart
1. Klikneme na zalozku VlozZeni v hlavni nabidce . v — : w
a tam pak na polozku Wordart speL st ) Harcr Wasdirtwore s ynmiinty
2. Word zob'razvl okno s nabld'ko'u tro;rozmern){cv:h Wl i okt Worgar | %
pisem. Kliknéte na vybrané pismo, pak napiste .
’ w7 ik (‘} ﬂq,m [ My o }l T
text a potvrdte tladitkem OK Wordhrt Wrihre Boy2dt Wil oot
vesdnar [t By, Ut e .
Vlozeny Wordart mizeme dale upravovat po kliknuti
na zalozku Format
Obrdzky ze souboru
Kromé vyuziti pfipravenych obrazkd a nadpisi mizeme do Wordu vkladat také
obrazky, které mame ulozeny na disku v pocitaci (napf. nami vytvorené obrazky
v programu malovani ¢i jiném kreslicim programu, obrazky stazené z internetu
a dalsi)
3] Viozit obrazek -— =]
(L) [E < Users » scministitor » Obrazky » [ 43 |[ Hiedar 2|

VloZeni obrazku ze souboru:

1. Klikneme na zalozku VloZeni v hlavni
nabidce a tam pak na polozku Obrazek

2. Word zobrazi dialogoveé okno, kde si
projdeme nas disk a vybereme obrazek,
ktery chceme vlozZit.

Wy Usporadat ~ 38 Zobrazeni v W Nova slozka
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Ukol &. 1: Vytvorte plakat o velikosti A4 dle nasledujicich kritérii.

Plakat bude na téma oslava narozenin (party), pozvéte své zname
a kamarady na tuto udalost.

V plakatu musi byt obsazeno:

2x Klipart

1x Wordart

2x Obrazek

+ datum konani akce

+ Cas konani akce

+ misto konani akce

+ program a na co se mohou hosté tésit

Vysledny plakat ulozte jako dokument ve Wordu pod nazvem
,Pozvanka“.



