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                     Automatické tvary 

 
 

Word umožňuje vložit do dokumentu celou škálu tvarů, čar, křivek, 
bublin, obdélníků a jiných objektů 
 
Všechny tyto prvky se nazývají automatické tvary a snadno je                  
do dokumentu vložíme a následně upravujeme pomocí záložky 
Formát 
 
Jak vložit automatický tvar do dokumentu 
 

Vložení  Tvary 
 
 

Úpravy vložených tvarů 
 
U každého tvaru můžeme měnit jeho parametry jako například výplň, barva 
ohraničení, velikost a styl ohraničení nebo čáry, můžeme nastavit stín či 3D tvar – 
vše se upravuje v záložce Formát 
 
!  POZOR ! 

Pokud chceme jakýkoliv tvar upravovat, musíme jej nejdříve označit kliknutím myši (že 
je tvar označen, poznáme dle kostiček, které se kolem něj objeví)  
 

 Náš TIP!  
Pokud chceme automatický tvar vyplnit, můžeme kromě jednoduché 
barvy použít také barevnou výplň (barevný přechod) a to buď přechod 
jedné barvy ve druhou, nebo máme k dispozici přednastavené barevné 
přechody 
Kde najdeme tyto volby? 
V záložce formát klikneme na tlačítko barva výplně  
Konkrétně na šipku vedle něj, poté tlačítko  
vzhled výplně 
 
 
 
Ukázky automatických tvarů 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Úkol č. 1: Vytvořte v programu Microsoft Word následující tvary. 

 
 
 
 
 
 
 
 

Úkol č. 2: Vytvořte v programu Microsoft Word následující tvary                        
a vybarvěte je dle předlohy. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Úkol č. 3: Vytvořte v programu Microsoft Word následující tvary                         
a změňte barvu a tloušťku jejich obrysu. 
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