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Inovace a zkvalitnéni vyuky
prostfednictvim ICT

nazev materialu

VY_32_INOVACE_07_ICT_MW57PL_
Automatické tvary

téma Microsoft Word — vkladani
automatickych tvar(
anotace Seznameni s vlozenim automatickych

tvarl a jejich naslednou upravou. PL je
mozné vyuzit i na interaktivni tabuli
a zaci ho mohou dostat také jako zapis
na flash disk.

oCekavany vystup

Zaci umi vlozit a upravit automatické

tvary.
druh uc¢ebniho materialu Pracovni list
rocnik 5 -7.
datum vytvoreni 24.10. 2011

zdroje

obrazky — archiv autora (PrintScreen)

Autorem materialu a vSech jeho Casti, neni-li uvedeno jinak, je Petr Hepner
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Tento projekt je spolufinancovan Evropskym socialnim fondem a statnim rozpocétem

Ceské republiky.




MICROSOFT WORD

Automatickeé tvary

Word umozniuje viozit do dokumentu celou Skalu tvard, Car, kfivek,

bublin, obdélnikd a jinych objektd

VSechny tyto prvky se nazyvaji automatické tvary a snadno je

do dokumentu vlozime a nasledné upravujeme pomoci zalozky

Format

Jak vlozit automaticky tvar do dokumentu

Vlozeni = Tvary

Upravy vloZzenych tvarti

Naposledy pouZité tvary
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Vyvojové diagramy
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& Mové kreslici platno

U kazdého tvaru mizeme ménit jeho parametry jako napfiklad vypln, barva
ohranic€eni, velikost a styl ohrani¢eni nebo &ary, mizeme nastavit stin &i 3D tvar —

vSe se upravuje v zalozce Format

! POZOR !

Pokud chceme jakykoliv tvar upravovat, musime jej nejdfive oznacit kliknutim mysi (Ze

je tvar ozna€en, pozname dle kosticek, které se kolem néj objevi)

" Nas TIP!

Pokud chceme automaticky tvar vyplnit, mizeme kromé jednoduché
barvy pouzit také barevnou vyplri (barevny prechod) a to bud’ pfechod
Jjedné barvy ve druhou, nebo mame k dispozici prfednastavené barevné
pfechody

Kde najdeme tyto volby?
V zalozce format klikneme na tlagitko barva vypiné

Konkrétné na Sipku vedle néj, poté tladitko -
vzhled vyplné -
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Ukazky automatickych tvaru
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Ukol &. 1: Vytvorte v programu Microsoft Word nasledujici tvary.
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Ukol &. 2: Vytvofte v programu Microsoft Word nasleduijici tvary
a vybarvéte je dle predlohy.
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Ukol &. 3: Vytvorte v programu Microsoft Word nasleduijici tvary
a zmente barvu a tloustku jejich obrysu.

srdce (tloustka 2,25b)

blesk (tloustka 4,5b) slunce (tloustka 6b)



