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Prfeddefinovana tabulka

téma Microsoft Word — vkladani
pfeddefinovanych tabulek
anotace Seznameni s VloZenim pfeddefinovanych

tabulek, vkladani dat do tabulek
v programu Microsoft Word. PL je mozné
vyuzit 1 na interaktivni tabuli a Zici ho
mohou dostat také jako zapis na flash disk.

ocekavany vystup

Z4ci umi vkladat a upravovat tabulky.
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Tabulky — cviéeni

1. Ve svém adresaii si vytvoite adresatr Tabulky

2. Vytvorte v programu word nasledujici tabulku: (presné)

NEJLEPSI FILMY

Poradi Nazev
1.
2.
3.

3. Tabulku vypliite podle sebe

4. Ptidejte do tabulky jesté jeden fadek (Gpln€ dolll) a napiste do néj ndzev filmu,
ktery povazujete za nejhorsi, co jste kdy vidéli...

5. Soubor ulozte pod nazvem Tabulkal do adresare tabulky

6. V novém souboru vytvoite jesté jednu jednoduchou tabulku (pouzijte funkci
autoformat)

Trzba prodejce zeleniny

Zbozi cerven cervenec
Jablka 12000 K¢ 14000 K¢
HrusSky 6000 K¢ 5400 K¢
Svestky 4500 K¢ 3900 K¢

Melouny 7800 K¢ 6500 K¢

7. Soubor ulozte pod nazvem Tabulka2 do adreséte tabulky

8. Ve svém adresati vytvoite jesté adresar Zaloha a zkopirujte do néj soubor
Tabulkal



