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Microsoft Word — odrazky a Cislovani

anotace

Seznameni s pfidanim odrazek
do textu a Cislovani textu v programu
Microsoft Word. PL je mozné vyuzit
i na interaktivni tabuli a zaci ho mohou
dostat take jako zapis na flash disk.

oCekavany vystup

Zaci umi vlozit odrazky a &islovani
a upravovat jejich format.
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zdroje

obrazky — archiv autora (PrintScreen)
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MICROSOFT WORD

Odrazky a Cislovani

Pouziti symbolu, znaku, Cisel nebo pisem pro pfehledné usporadani napfiklad
osnovy nebo seznamu. Word disponuje pomérné rozsahlym systémem
automatického Cislovani a odrazkovani.

Odrazky a Cislovani jsou vzdy vztaZzeny na odstavec nebo fadek oddéleny
klavesou ENTER.

Priklad:
CiSLOVANI ODRAZKY
1. Uvod % Divokej Bill
2. Hlavni ¢ast £% DJ Tiesto
3. Zavér %Andain

Postup pfi tvorbé odrazek nebo &islovani:
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Ukol &. 1: Vytvorte podle vzoru nasledujici odrazky a &islovani.
Odrazky:
rohlik

salam
maslo

Vejce
Kachna
Ptaci

Alkohol
Drogy
Koureni
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Cislovani:

1) Zapnout
2) Otevrit
3) Vypnout

a) jelen
b) slon
c) liska

Prvni)  Petr
Druhy) Jan
Treti) Pavel
Ctvrty)  Ondra
Paty) VasSek
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