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Seznameni s vloZzenim titulni  strany
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Vkladani titulni strany

Proc pouzivat titulni stranu?

Titulni strana se ¢asto pouziva pfi tvorbé riznych seminarnich praci, diky ni je hned vidét,
o ¢em bude nasledujici dokument a kdo ho napsal. VZdyt kazda kniha ma také svoji titulni
stranu.

Co na titulni stranu patri?

Na titulni stranu se pisi nejdiilezitéjsi informace o dokumentu, jsou to napitiklad:

Nazev dokumentu (titul)
Podtitul dokumentu
Autor

Rok (datum)

a dalsi

Druhy preddefinovanych titulnich stran

Microsoft Word nam opét nabizi n€kolik jiz pteddefinovanych titulnich stran, ze kterych si
muzeme dle vzoru vybrat a nasledné pouze upravit text.
Naptiklad styl: strohy, konzervativni, mode anscendentni, kontrastni a dalsi. ..

Ukazky titulnich stran

[Zadejte nazev

‘scubrn ek daosmanty. Sem




Jak vlozit titulni stranu?

1) Otevieme si dokument, do kterého chceme titulni stranu vlozit
2) Klikneme na zalozku ,,VleZeni*

3) V levém rohu je vybér ,,Stranky*

4) Klikneme na text s obrazkem ,, Titulni strana

5) Zde se nam zobrazi nékolik preddefinovanych stranek

6) Dale klikneme na zvoleny vzor stranky

7) Pak staci do oznacenych poli zapsat svij text

8) Nakonec se staci piesunout na dalsi stranku a zacit psat text
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[Zadejte ndzev dokumentu.]

[Zad ejte podtitul dokumentu.]

[Vyberte datum.]

Michal




Procviceni vkladani titulni strany

Ukol 1:
Jak se vklada titulni strana (stru¢né popis)?

Ukol 2:
Vyber spravnou odpovéd'.

Po kliknuti na zalozku ,,Vlozeni se zobrazi nékolik sekci, v jaké z nich najdes
Titulni stranu?

a) Tabulky
b) Odkazy
c) Stranky
d) Zahlavi a zapati
e) Symboly

Co vse patri na titulni stranu?

a) Jméno
b) Pocet stran
€) Nazev
d) Datum
e) Obsah
f) Zavér

Ukol 3:
Otevii st novy dokument a vytvof v ném et sopamene]
jednu preddefinovanou titulni stranu R
(v€etné vyplnéni vSech polozek).

Vzor Abeceda

(viz obrazek)
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