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1. Psaní velkých písmen 

 
Pro psaní velkých písmen používáme dvě klávesy, které najdeme v levé části 

klávesnice. Konkrétně je to klávesa Caps Lock, díky které píšeme po stisknutí stále 

velká písmena. Nebo klávesa Shift, kterou musíme držet po celou dobu psaní, 

abychom psali velká písmena. 

 

Ukázka kláves:      

 

 

 

 

2. Psaní háčků čárek a dalších znaků 

 
Pro psaní háčků, čárek a dalších znaků, které jsou zobrazeny na klávesnici, používáme 

opět klávesu Shift.  

Klávesy, které píší různé znaky, jsou rozděleny do 4 částí (pravá spodní, levá spodní, 

pravá horní a levá horní část). Pokud klávesu zmáčkneme, standardně se píše znak, 

který je vyobrazený na pravé spodní části klávesy. Chceme-li psát znak, který je 

zobrazen na pravé části nahoře, musíme při stisku klávesy držet zároveň klávesu Shift. 

 

Příklad: pokud chci napsat tečku, stisknu klávesu, kde je tečka vyobrazena v pravém 

spodním rohu. Jestliže chci napsat dvojtečku, tak ta je vyobrazena v pravém horním 

rohu, tady musím stisknout i klávesu Shift ( Shift+daná klávesa).  

 



 

Napište pod sebe následující slova a znaky: 

 

VČELÍ ÚL 

Jaroslav Müller 

Toť 

Byl krásný letní večer, vychutnával jsem si pohodu u vody, nebylo slyšet vůbec nic, až se 

náhle z dálky ozvalo volání o pomoc: „Hallóóóóó, pomóóóóc“. 

Řešte příklad: 35 x (24-8) = ??? 

***///***/// 

Zítra bude polojasno: 8°C 

100% 
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