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Psani na klavesnici — pracovni list 2

V predchozim pracovnim listu jsme se seznamili s psanim znaki, hacki a ¢arek. Ted’ si
pridame jesté psani a vkladani specialnich symbolii.

1. Prepinani Ceské a anglické klavesnice (CS/EN)

Pro prepnuti ¢eské klavesnice na anglickou a naopak pouzivame bud’ mys (kliknutim
na znak CS v pravé dolni ¢asti monitoru, vedle hodin, a naslednym vybérem EN),
nebo kldvesovou zkratku (Shift+Alt).

2. Vkladani specialnich symboli

Vkladani symbolt je velmi jednoduché. Microsoft Word ma ve své nabidce 1 mozZnost
vlozeni symbold.

1) Klikneme na zalozku vlozeni

2) Rozbali se nam menu, kde vybereme polozku Symboly (posledni vpravo)

3) Po kliknuti na znak symbolu, zvolime moznost ,,Dalsi symboly*

4) Zde mame databazi riznych symbolu

5) Pak sta¢i uz jen vybrat symbol, kliknout na né&j a stisknout tlacitko ,,vlozit™.
Tim se ndm vybrany symbol vloZi na pozici kurzoru!
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Psani na klivesnici — pracovni list 2

Zéloika ,,Vloieni“ hoim praensmim lismn june s sexnamili se poanim ook, hadn o vk Ted

piidime jeite prani o viEdin speiilaich symbulis.

1. Pepinani feské a anglicke kKlavesniee (CRFX)

Trw pivonuli @oahd kv canioe pa anplichou a aopab powdivdme bud myi (Lkoolim
wa anek OF v e dobnl St senmon, vedle hodin 2 pdzlodandan v fodzin EN), wike
Iawesewor deratinn [Shift | Ad).

2. VkLidanispecidloich sy mbola

Viddddnd svmbold je velmi jednoduehd. Micrasoft Word md v g nzbidee i momast
vlndeni syrahalt

17 Kliknmme na mlsHo viodsni
W Hedali s2rdam menn bde vyherene pelefm Symbnly (pasledn! sprava)
20 T blirli e znzk svosboly, croline moinel Dl suabuly™




NapiSte pod sebe nasledujici text:

Teplomér ukazoval 10°C
Nevédeéli jsme si rady s timto piikladem: 29 x (156-283) = ????

TED si zkusime netradi¢ni znaky:

§888888888

%9%%%%%%
Snazte se o co nejlepsi vykon, nebot’ jen nejlepsi vyhraval!!l
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NapiSte pod sebe nasledujici text:

Teplomér ukazoval 10°C
NevedéEli jsme si rady s timto ptikladem: 29 x (156-283) = 7???

TED si zkusime netradiéni znaky:

§888888888

%%%%%%%
SnaZzte se o co nejlepsi vykon, nebot’ jen nejlepsi vyhravallll
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