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V předchozím pracovním listu jsme se seznámili s psaním znaků, háčků a čárek. Teď si 

přidáme ještě psaní a vkládání speciálních symbolů. 

 

 

1. Přepínání české a anglické klávesnice (CS/EN) 

 

Pro přepnutí české klávesnice na anglickou a naopak používáme buď myš (kliknutím 

na znak CS v pravé dolní části monitoru, vedle hodin, a následným výběrem EN), 

nebo klávesovou zkratku (Shift+Alt). 

 

 

2. Vkládání speciálních symbolů 

 
Vkládání symbolů je velmi jednoduché. Microsoft Word má ve své nabídce i možnost 

vložení symbolů. 

 

1) Klikneme na záložku vložení 

2) Rozbalí se nám menu, kde vybereme položku Symboly (poslední vpravo) 

3) Po kliknutí na znak symbolu, zvolíme možnost „Další symboly“ 

4) Zde máme databázi různých symbolů 

5) Pak stačí už jen vybrat symbol, kliknout na něj a stisknout tlačítko „vložit“. 

Tím se nám vybraný symbol vloží na pozici kurzoru! 

 

 

 

 
 

Záložka „Vložení“ 

Symboly 



Napište pod sebe následující text: 

 

Teploměr ukazoval 10°C 

Nevěděli jsme si rady s tímto příkladem: 29 x (156-283) = ???? 

Sportovní komentátor vykřikl: GÓÓÓÓL  !!!!!  

TEĎ si zkusíme netradiční znaky: 

§§§§§§§§§§ 

;;;;;;;;;;;;;;;;; 

%%%%%%% 

Snažte se o co nejlepší výkon, neboť jen nejlepší vyhrává!!!! 

 

 

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
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%%%%%%% 

Snažte se o co nejlepší výkon, neboť jen nejlepší vyhrává!!!! 

 

 

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

Napište pod sebe následující text: 

 

Teploměr ukazoval 10°C 

Nevěděli jsme si rady s tímto příkladem: 29 x (156-283) = ???? 

Sportovní komentátor vykřikl: GÓÓÓÓL  !!!!!  

TEĎ si zkusíme netradiční znaky: 

§§§§§§§§§§ 

;;;;;;;;;;;;;;;;; 

%%%%%%% 

Snažte se o co nejlepší výkon, neboť jen nejlepší vyhrává!!!! 

 

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

Napište pod sebe následující text: 

 

Teploměr ukazoval 10°C 

Nevěděli jsme si rady s tímto příkladem: 29 x (156-283) = ???? 

Sportovní komentátor vykřikl: GÓÓÓÓL  !!!!!  

TEĎ si zkusíme netradiční znaky: 

§§§§§§§§§§ 

;;;;;;;;;;;;;;;;; 

%%%%%%% 

Snažte se o co nejlepší výkon, neboť jen nejlepší vyhrává!!!! 
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