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OPERACNI SYSTEM — WINDOWS

1. Opera€ni systém

Operacni systém je pocCitaCovy program, ktery nam umoznuje s pocitaem
pracovat. Bez néj by Zadny program na pocitaCi nemohl bézet. Spusti se sam
vzdy po startu pocitace.

Operacni systém umoznuje vykonavat pfedevSim nasledujici €innosti:

» spoustét dalSi programy (psani textu, grafické programy, hry ad.)
» Fidit praci klavesnice, mysSi, monitoru a dalSich zafizeni

» kopirovat, mazat a provadét dalSi operace s uloZenymi daty

» nastavovat zpusob prace pocitace

» komunikovat s pocitaCovou siti, je-li do ni pocita€ pfipojen

VétSina pocitacu v dnesni dobé pouziva operaéni systém WINDOWS od firmy
Microsoft. Vytvoreno bylo jiz nékolik verzi, z téch poslednich je to napfiklad
WINDOWS 98, WINDOWS 2000, WINDOWS XP, WINDOWS VISTA a
nejnovéjsi verzi je WINDOWS 7. Existuji i jiné operacni systémy (LINUX, DOS,
0S/2), ale pouZivaji se méné nez Windows.

2. WINDOWS VISTA

Windows VISTA je pIné graficky operacni systém, je cely v ¢estiné a prace
s nim je intuitivni a neni tfeba hlubSich znalosti prace s pocitacem.

Pracovni plocha

Po spusténi Windows je vychozim bodem pro vSechny nasledujici operace tzv.
pracovni plocha, kde jsou umistény nékteré dulezité ikony, hlavni panel
s tlaitkem START, pfipadné dal$i ikony jako zastupci programda.

Pod nabidkou START najdeme dalSi programy, které jsou v pocitaci
nainstalovane, a také povely pro obsluhu pocitace.

Nahled pracovni plochy spolu s popisem najdete na dalSi strance
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Jak sam nazev Windows napovida, jedna se o systém oken. To znamena, Ze
vSechny programy a operace spusténé ve Windows, se budou provadét

v néjakém okné. Na pracovni ploSe mlze byt zobrazen libovolny pocet
spusténych oken.

3. Okno — operace s okny

Otevreni okna (sloZzky, programu)

Abychom mohli s néjakym oknem nebo programem pracovat, musime ho
nejdfiv otevrit a to tak, ze poklepeme na ikonu slozky nebo programu levym
tlacitkem mysi, pfipadné pomoci klavesy Enter (nejdfive vybrat objekt —

1x kliknout)

Zavreni okna x|

Kazdé oteviené okno nebo spustény program je tfeba po ukon€eni prace zavrit,
k tomu slouzi tla€itko X (kfizek) v pravém hornim rohu. Pfipadné ALT+F4

Dalsi prace s okny

=l Minimalizace — pomoci tlaCitka minimalizovat, Maximalizace — pomoci tl. maxim. ol
Okna muzeme dale posouvat na jinou pozici, pfipadné& zmeénit jeho velikost.




4. Vlastnosti obrazovky

Zména pozadi

Muazeme si zménit pozadi plochy ve Windows — pravym tlaCitkem na plochu =
pFizplsobit

Poté pod tlacitkem pozadi plochy muzeme vybirat z pfipravenych tapet,
pfipadné mizeme jako tapetu pouzit vlastni obrazek, stisknutim tlacitka
prochazet

@ Nas TIP!
Krasné obrazky vhodné jako pozadi do windows si muzete stahnout z internetu, napriklad
Ze stranky www.wallpaper.cz

Nastaveni Setrice obrazovky

Pokud delSi dobu na pocitaci nepracujeme, mizeme si nastavit, aby se monitor
prepnul do uspornéjSiho rezimu — muzeme zapnout Setfi¢ obrazovky — rizné
animace. Také mizeme nastavit, aby se po néjakém intervalu necinnosti
monitor sam vypnul.

Nastaveni rozliSeni

Priklad:
800x600 — méne pracovniho mista x veétsi ikony a pismo
1600x1200 — vice pracovniho mista x menSi ikony a pismo

5. Prace se soubory a adresafri

Soubor

Soubor dat ulozenych na datovém médiu (pevny disk,

disketa, CD, DVD) Souborem muiZe byt napfiklad [~ @
obrazek vytvofeny v programu malovani, dopis
vytvoreny v textovém editoru, tabulka v tabulkovém
editoru, ale také napfiklad hra.

Kazdy soubor ma svuj nazev a pfiponu = napr.: domek.bmp, dopis.doc, tabulka.xls


http://www.wallpaper.cz/

Adresar

Aby nebyly soubory na disku chaoticky rozhazené, existuji tzv.
adresare. Jedna se o jakési pfihradky, ve kterych jsou soubory
usporadany. Na disku muze byt libovolny pocet adresaru. Kazdy N

adresar muze mit libovolny pocet podadresaru. f

- Poznamka: ADRESAR = SLOZKA (adresafi se také fika slozka)

Kofenovy adresar

Na kazdém disku se nachazi adresar, ktery je nadfazen vSem ostatnim —
jmenuje se kofenovy adresar.

Stromova struktura (Adresarova struktura)

Kazdy adresai miuze obsahovat libovolné mnozZstvi podadresail a ty mohou
obsahovat dal$i podadresare atd... Kazdy adresar a podadresar ale mize
zaroven obsahovat i libovolné mnozstvi souborl. Pokud si toto spojeni
pomysiné spojime €arami, vznikne navaznost pfipominajici vétveni stromu.
Z této analogie vznikl nazev pro uspofradani adresarl a souboru na disku —
hovofime o stromové strukture.

Pfiklad stromové struktury ukazuje nasledujici obrazek

4 .‘;.,. System (C:)
AMD
4 Fujitsu Siemens Computers
KoFenovy adresar Driver Pool
4 Images
Mero Image Burning
Manuals
Programs

Updates

Prochazeni poditace — pohyb v adresarich

Existuje vice programu a zpusobd, jak se pohybovat v pocitaci, jak prochazet
adresafi. Nau€¢ime se dva zakladni (pfes zastupce Tento pocitac a pomoci
programu Prizkumnik)



Prvnim krokem je spusténi zastupce TENTO POCITAC, ktery je umistén na
ploSe nebo v nabidce START
$

Objevi se ndm seznam jednotek, které jsou na pocitaci k dispozici

Po otevieni se nam zobrazi seznam
Mistni disk (C:) adresaru a soubor(, které jsou ulozeny
na disku v pocitaci

Po otevieni se nam zobrazi obsah CD,
pokud mame néjaké v pocitaci viozeno

Disk CD (D:)

Mlzou zde byt dalSi jednotky,
Dalsi jednotky napfiklad dalsi disky, pfipadné
vypalovacka nebo DVD a dalsi...

\ 4

Otevrreme si jednotku Mistni disk (C:)

\ g

Zde vidime seznam adresaru a soubord, které jsou na disku pocitace ulozeny

\ g

Adresafe mizeme dale prohlizet kliknutim poklepanim na pfislusny adresar

Pohyb zpét v adresarové struktufe (tzn. nahoru v pomysiné stromové strukture)
nam umozni tlacitko nahoru (pfipadné muizete pouzit tlaitko zpét)

6. Tvorba adresare, odstranéni, prejmenovani, kopirovani,
presun

Tvorba adresdre

1. Klikneme pravym tlaCitkem na prazdné misto v adresafi, ve kterém
chceme novy vytvaret

2. V mistni nabidce, ktera se nam objevi, zvolime polozku Novy = SloZka

3. Smazeme nazev, ktery nam nabizi, a napiSeme vlastni nazev

4. Tvorbu slozky dokonCime stisknutim klavesy ENTER

Prejmenovdni

Klikneme pravym tlaCitkem mysi na adresar (pfipadné soubor), ktery chceme
pfejmenovat a z nabidky zvolime Pfejmenovat



Odstranéni

Klikneme pravym tlacitkem mySi na adresar (pfipadné soubor), ktery chceme
odstranit, a z nabidky zvolime Odstranit

Kopirovdni
1.

2.

Presunovdni

Klikneme pravym tlacitkem na objekt (soubor nebo adresar), ktery
chceme kopirovat

V mistni nabidce, ktera se nam objevi, zvolime pfikaz Kopirovat

(na prvni pohled se nic nestalo — systém windows objekt zkopiroval do schranky a
Ceka, az jej nékam vlozime)

Nyni pfejdeme do cilového adresare, tzn. pfepneme se do adresare, do
kterého chceme dany objekt zkopirovat

Tam klikneme pravym tlaitkem na prazdné misto a z nabidky zvolime
pfikaz ViozZit

Klikneme pravym tlaitkem na objekt (soubor nebo adresar), ktery
chceme kopirovat

V mistni nabidce, ktera se nam objevi, zvolime pfikaz Vyjmout

Nyni pfejdeme do cilového adresare, tzn. pfepneme se do adresare,
do kterého chceme dany objekt zkopirovat

Tam klikneme pravym tlaitkem na prazdné misto a z nabidky zvolime
pfikaz ViozZit

7. Vytvareni zastupct

Pracovni plocha je vychozim bodem pro naslednou praci s Windows. Je proto

vhodné, aby €asto pouzivané programy mohly byt spustény pfimo z pracovni

plochy a aby odpadlo hledani programu uvnitf disku. K tomu je tfeba, aby mél

kazdy objekt na pracovni ploSe svého tzv. zastupce.

Co je to zastupce ?

Zastupcem se rozumi odkaz na skuteény objekt (soubor nebo slozku). Tzn.
po kliknuti na zastupce na ploSe se spusti soubor, stejné jako kdybychom se
k nému proklikali napf. pfes Prizkumnika nebo ikonku Tento pocitac.



zastupcl na jeden objekt mize byt libovolné mnozstvi

zastupce nemusi byt umistén pouze na pracovni plose, ale prakticky

v jakékoliv slozce

jakékoliv operace se zastupcem se nevztahuji na fyzicky objekt, ktery
zastupuje. Je tedy mozné zastupce bez obav smazat

smazeme-li fyzicky objekt, zastupce nezmizi, ale samozifejmé& nebudou
fungovat

Jak vytvofit zastupce na pracovni plose?

Zastupce mizeme vytvofit na pracovni plose nebo v jakékoliv sloZce
nasledujicim zpusobem:

1.

ouhkw

Tam, kde chceme zastupce vytvaret (plocha, adresar), klikneme
pravym tlaCitkem mysi na prazdné misto a z nabidky vybereme pfikaz
Novy a z podnabidky potom Zastupce

Objevi se okno, ve kterém pomoci pfikazu Prochazet najdeme

soubor, na ktery chceme vytvofrit zastupce (podobné jako pomoci
prizkumnika — postupné se proklikame strukturou adresaru)

AZ soubor najdeme, oznacime jej a potvrdime klavesou OK

V fadku se objevi cesta k naSemu souboru, stiskneme tla€itko Dalsi
V tomto kroku pojmenujeme zastupce

Stiskem tlaCitka Dokoncit zastupce vytvofime

" Nas TIP!
CviGeni na praci s adresafri, tzn. vytvareni adresarové struktury, pfejmenovani, kopirovani,
presunovani najdete v Prilohach

8. Vytvoreni souboru

Existuje velké mnozstvi programu, ve kterych se daji vytvaret rizné soubory.
Postupné se v téchto skriptech nauCime vytvaret soubory v nékterych Casto
pouzivanych programech jako je napf. Word, Excel, PowerPoint atd.

Na zacatku si zkusime vytvofit nékolik soubort v programu Malovani

Spusténi programu:

START = PROGRAMY = PRISLUSENSTVi = MALOVANI

Ulozeni souboru:

Po vytvoreni obrazku zvolime pfikaz Soubor, poté Ulozit jako..., objevi se

tabulka, kde musime soubor pojmenovat a nastavit adresar, do kterého

chceme soubor ulozit.



Ukol &. 1: Zakrouzkuj spravnou odpovéd

1. Jak pfejmenujeme slozku na jiné jméno?
a. klikneme pravym tlacitkem mySi na danou slozku a z nabidky vybereme
pfikaz ,pfejmenovat”
b. vezmeme €ernou fixu a jméno pfepiSeme
c. klikneme levym tlaCitkem mysSi na danou slozku a z nabidky vybereme
pfikaz ,vlastnosti*

2. Jak vytvofime slozku?
a. vezmeme Zlutou fixu a slozku nakreslime
b. klikneme pravym tla¢itkem na pracovni plochu, z nabidky vybereme
pfikaz ,novy“ a dale pfikaz ,slozka“
c. klikneme levym tlaCitkem na pracovni plochu, z nabidky vybereme
pfikaz ,novy“ a dale pfikaz ,slozka“

3. Jak vymazeme slozku?
a. zahodime cely pocitac
b. oznacime danou slozku a tahlym pohybem slozku pfesuneme do ,kose*
c. klikneme pravym tlaCitkem mysSi na danou slozku a z nabidky vybereme
pfikaz ,odstranit”

Ukol &. 2: Popis, jak ulozi$ vytvoreny obrazek v programu malovani.

Ukol &. 3: Napi$, jak zméni$ pozadi obrazovky.




