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Žáci se orientují v prostředí Microsoft 
Excel. 
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MMIICCRROOSSOOFFTT  EEXXCCEELL  
Popis programu 

 
Excel je dalším z programů z balíků kancelářských programů (Microsoft Office). 
Nazýváme ho tabulkový editor, tzn. program určený zejména na tvorbu 
složitějších tabulek, grafů a výpočtů. 
 
Spuštění programu: 
 
Standardně jsou zástupci na všechny programy z balíku Microsoft Office 

umístěny v nabídce START  PROGRAMY  MICROSOFT OFFICE 
 
 

Popis programu – prostředí 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

Titulní lišta s názvem 
programu 

Hlavní nabídka 
Excelu 

Nástroje pro 
jednotlivé nabídky Řádek 

vzorců 

Připravené buňky 
Pro tvorbu tabulek 

Záhlaví 
řádků 

Přepínání mezi listy 

Záhlaví 
sloupců 



Úkol č. 1: Napište v jakém kancelářském balíčku je obsažen Microsoft Excel, 

popište postup spuštění programu. 
 
 

 
 

Úkol č. 2: Popište jednotlivé části programu. 

 

 Nástroje 

 Záhlaví řádků 

 Záhlaví sloupců 

 Řádek pro psaní vzorců 

 Přepínání mezi listy 
 
 

 


