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Microsoft Excel - vytvareni tabulek

anotace

Seznameni s vytvafenim tabulek, zménou
parametrd pisma a zménou formatu bunék v
programu Microsoft Excel. PL je mozné vyuzit i
na interaktivni tabuli a zaci ho mohou dostat
také jako zapis na flash disk.

oCekavany vystup

Zaci umi vytvofit tabulku a nasledné ji upravit

Druh ucebniho Pracovni list
materialu

rocnik 8.-9.
datum vytvoreni 7.3.2012
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Excel — formatovani tabulek — pracovni list

1. V programu Excel vytvorte nasledujici tabulku v€etné nadpisu

[ ’ o

Evidence pracovniku

Jméno Pfijmeni Bydlisté Profese Plat | Datum nastupu

|Pavel Vodrazka |KlaSterec |[zameclnik 9000 16.5.1996
[Roman  [Ostry Kadarni kuchaf 8700 1.3.1999
Jarmila Novakova |Jachymov |sekretaika 10500 2.4.2001
[Marek Novotny KlaSterec  |manager 24000 1.6.2002
Jaroslava |Zelenkova |Chomutov |prodavacka 7800 1.11.1995
JiFi Smolik Klasterec |stavebni vedouci 18600 6.7.2000

N

kurziva

. Nadpis nad tabulkou bude mit tyto parametry: pismo Tahoma, velikost 20,

3. Nastavte u sloupce plat format Cisla tak, aby obsahoval symbol K& a mél
jedno desetinné misto
4. U sloupce datum nastupu predélejte datum tak, aby byl v nasledujicim
formatu, napf. 16. kvéten 1996
5. Pridejte do tabulky dalSi fadek a napiste do né&j udaje o sobé, co by jste chtéli

délat a jaky byste chtéli mit plat.
Odstrante fadek s pracovnikem: Marek Novotny
Sloupce jména a pfijmeni zarovnejte na stred
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