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Formatovani tabulek

téma Microsoft Excel -  odstranovani
a pridavani bunék
anotace Seznameni S pridavanim a

odstrafiovanim fadkd a  sloupcu
v tabulkdch. Zména parametrd v jiz
vytvofené tabulce, zarovnani dat
vtabulce. PL je mozné vyuzit i na
interaktivni tabuli a zaci ho mohou
dostat take jako zapis na flash disk.

oCekavany vystup

Zaci umi vytvofit tabulku a nasledné ji

upravit
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Excel — formatovani tabulek — pracovni list
1. V programu Excel vytvorte nasledujici tabulku v€etné nadpisu

Sbér papiru (kg)

Jméno Pfijmeni leden unor bfezen Celkem
Katefina Novakova 2 3 2
Richard Novotny 4 4 6
Martina Kralova 6 3 2
Pavel Moravec 4 2 2
Celkem

2. Nadpis nad tabulkou bude mit tyto parametry: pismo Verdana,
velikost 22, tu¢né

3. Pridejte do tabulky dalSi fadek se svym jménem a napiste do néj,
kolik kg papiru jste nasbirali

4. Odstrarite sloupec Celkem

5. VSechny sloupce zarovnejte na stred




