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MMIICCRROOSSOOFFTT  EEXXCCEELL  
Pracujeme se vzorci a funkcemi 

 
Excel obsahuje několik desítek různých funkcí rozdělených do kategorií (např. 
finanční funkce, matematické funkce, logické atd.) 
 
Jak vložit funkci (vzorec): 
 
Klikneme do buňky, ve které chceme mít funkci. Klikneme na záložku vzorce a 
vlevo nahoře máme tlačítko        
 
Poté vybereme ze seznamu funkcí (např. SUMA) a potvrdíme. Objeví se 
dialogové okno. Přes červenou šipku se dostaneme do tabulky a vybereme data, 
která chceme spočítat. 
 
Přehled základních funkcí 
 
SUMA – sečte všechna čísla ve vybrané oblasti 

 
 
SOUČIN – vynásobí všechna čísla ve vybrané oblasti 
 
PRŮMĚR – vypočítá průměrnou hodnotu všech čísel ve vybrané oblasti 
 
MIN – zobrazí nejmenší hodnotu z vybrané oblasti čísel 
 
MAX – zobrazí nejvyšší hodnotu z vybrané oblasti čísel 
 
KDYŽ – jedná se o podmínku, tzn. zobrazí libovolný text, pokud číslo ve 
vybrané buňce splňuje podmínku (např. je větší než zadaná hodnota). Pokud 
toto číslo podmínku nesplňuje, zobrazí jiný text. 
 
 
 
 
 
 



 
 
Příklad:  
 
KDYŽ buňka B2 < 1,5 zobrazí se „přijat“ pokud toto není splněno, zobrazí se 
„nepřijat“ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Rychlý výpočet 
 

K některým výpočtům můžeme použít řádek vzorců s použitím znaménka  = 
 
Příklad: 
Potřebujeme rychle vynásobit 2 čísla 
 

 
  



Úkol č. 1: Která z ikon slouží pro vkládání funkce (označ)? 

 
 

 
 

 

 
 

 
Úkol č. 2: K čemu slouží následující funkce, spoj správné odpovědi 

 
1. SOUČIN 

 
2. PRŮMĚR 

 
3. MIN 

 
4. MAX 

 
a) vynásobí všechna čísla ve vybrané oblasti 
b) vypočítá průměrnou hodnotu všech čísel ve vybrané oblasti 
c) zobrazí nejmenší hodnotu z vybrané oblasti čísel 
d) zobrazí nejvyšší hodnotu z vybrané oblasti čísel 

 

 
Úkol č. 2: Který symbol se používá pro vkládání vzorců? 
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