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MMIICCRROOSSOOFFTT  EEXXCCEELL  
Grafy 

 
Grafy jsou obrázky znázorňující grafickou formou údaje, ale na rozdíl od obrázků 
mají grafy s údaji v tabulce přímou souvislost. 
 
Excel umožňuje vytvářet několik základních typů grafů v řadě variant. Grafy 
můžeme upravovat, takže nakonec může být každý graf jiný. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
                                

 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            obr.1: Ukázka sloupcového grafu                                                                                  obr.2: Ukázka výsečového grafu 

 
Jak vložit graf: 
 
Nejdříve je nutné vybrat v tabulce data, která chceme v grafu zobrazit (označíme 
přidržením tlačítka myši a tažením přes příslušnou oblast) 
 

 Náš TIP!  

Pokud potřebujeme vybrat nesouvislou oblast dat – držíme stisknutou klávesu 
CTRL 
 
Když máme data vybrána – zvolíme záložku VLOŽENÍ a zde vybereme příslušný 
typ grafu (později můžeme typ grafu měnit) 
 
 

 
 
 

Úpravy grafu: 
 
Když máme graf vložený, můžeme si ho upravovat: 

 Změnit barvu jednotlivých částí grafu (pozadí, jednotlivé sloupce apod.) 

 Změnit typ grafu 

 Přidat či odebrat popisky dat  

 Zobrazit či odstranit legendu 

 Změnit data zobrazovaná v grafu 
 

Vše upravujeme pomocí pravého tlačítka (případně karty NÁVRH a ROZLOŽENÍ 
v panelu nástrojů). 



 
 
 
 
 
Popis možných úprav: 

 
Pravým tlačítkem klikneme na 
jakýkoliv sloupec a vybereme 
FORMÁT DATOVÉ ŘADY, poté si 
již vybíráme ze široké nabídky 
barevných výplní (přechodové 
barvy, textury, vlastní obrázek). 

 
 Náš TIP !  
Pokud chceme mít v každém 
sloupci jinou barvu, musíme mít 
označený jen jeden sloupec 
(klikneme 2x a poté pravé tlačítko) 

 
 

 
Podobně si můžeme změnit pozadí grafu nebo plochu za sloupečky. Stejně se 
také mění ohraničení (styl čáry, tloušťka, barva čáry) jednotlivých objektů. 

 
 
Můžeme také posunovat a upravovat popisky 
dat (změnit písmo – tučné, velikost apod.) 
 
Dále můžeme měnit osy grafu (odstranit, 
změnit měřítko apod. 
 
Některé typy grafu se neobejdou bez legendy 
(přiřazuje jednotlivé barvy grafu příslušným 
hodnotám – např. u výsečového grafu) 
 

 
Styly grafů: 
 
Pokud nechceme graf upravovat sami, můžeme využít STYLY GRAFŮ, což jsou 
vlastně připravené upravené styly od výrobce programu. 
 
 
 
 
 
 
 

 
  



Úkol č. 1: V programu Microsoft Excel vytvořte tabulku dle vzoru a následně z ní 

vytvořte jednoduchý výsečový graf. 
 

 

Jméno Jan František Jakub Antonín Josef 

Kapesné 50 140 75 200 100 

  
Příklad: 

 
 
 
 

Úkol č. 2: V programu Microsoft Excel vytvořte tabulku dle vzoru a následně z ní 

vytvořte jednoduchý sloupcový graf. 
 

 

Jméno Michal Tomáš Petr Pavel Martin 

Počet bodů  15 19 4 12 20 

 
Příklad: 
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