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Microsoft Excel - fazeni dat

anotace

Seznameni s fazenim dat v tabulkach dle
urCitych  kritérii. ProcviCeni a oveéreni
znalosti, PL je mozné vyuzit i na interaktivni
tabuli a zaci ho mohou dostat také jako zapis
na flash disk.

oCekavany vystup

Zaci umi seradit data v tabulkach.
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MICROSOFT EXCEL

razeni dat

PFi praci s vétSimi tabulkami se nam muze hodit databazovy nastroj — fazeni dat.
Kazda tabulka by méla obsahovat prvni fadek s nazvy jednotlivych sloupcu.
A praveé podle nich mizeme data sefazovat (vZdy podle zadanych kritérii).

Priklad:

Muzeme napfiklad sefadit zaméstnance firmy dle abecedy, nebo dle vy$e mzdy
od nejmensi po nejvetsi nebo naopak atd...

Jak seradit data:

Oznacime celou tabulku >> poté na pfikaz DATA v panelu nastroju a zde
vybereme pfikaz SERADIT
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(napfiklad pfi stejném pfFijmeni
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Ukol &. 1: Prepiste nasledujici tabulku v programu Microsoft Excel a postupujte dle

ukold nize.
Jméno Pfijmeni Vék Cizi jazyk | Praxe(let)
Tomas Kratky 37 1 12
Jan Tvrdy 19 1 0
Lucie Hnéda 22 0 1
Tereza Mala 26 2 4
Pavel Kos 35 3 12

1) Sefadte data podle let praxe

2) Dale seradte data podle toho, kolik umi jazykU

3) Dale seradte data podle pfijmeni

4) Oznacte Cervenou barvou textu toho uchazece, ktery
ma nejlepsSi predpoklady



