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téma

Microsoft Excel - filtrovani dat

anotace

Seznameni s filtrovanim dat
v programu Microsoft Excel. ProcviCeni
a ovéreni znalosti, PL je mozné vyuzit
i na interaktivni tabuli a zaci ho mohou
dostat take jako zapis na flash disk.

oCekavany vystup

Zaci umi filtrovat data v tabulkach dle
zadanych kritérii.
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MICROSOFT EXCEL

Filtrovani dat

DalSi uzite€nou funkci je filtrovani dat. To vyuzijeme hlavné pfi praci s rozsahlymi
tabulkami (databazemi). MiZzeme si nechat zobrazit jen ty udaje, které v danou
chvili zrovna potfebujeme... Ostatni udaje se schovaji, dokud filtry nezrusime.

Priklad:

KdyZz si stahneme napfiklad cenik automobilll z internetovych stranek prodejce a
zajimaji nas pouze auta vyrobena v rozmezi let 2005 — 2008 a zaroven s cenou
mezi 150.000 K& — 300.000 K&, pak se nam po aplikaci filtr a nastaveni kritérii

zobrazi pravé jen tyto automobily.

Jak pouzit filtry:

Klikneme do prvniho fadku tabulky s nazvy sloupct >> poté na pfikaz DATA

v panelu nastroju a zde vybereme pfikaz FILTR
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Sefadit a filtrovat

U kazdeého sloupce v prvnim fadku tabulky se
objevi rozbalovaci Sipka, klikneme na tu v daném
sloupe¢ku >> poté na ptikaz FILTRY CISEL >>
zde se objevi spousta moznosti nastaveni —
nejlepsi je zvolit VLASTNI FILTR.

Nastavime kritéria pro dany sloupec a zobrazi se
nam pouze pozadovana data. Nyni mizeme prejit
do dalSiho sloupecku a upfesnit stejnym
zpusobem dalSi kritéria.

Jak zrusit filtry:

Klikneme znovu na pfikaz DATA a zde na FILTR,
tim se vSechna nastaveni zrusSi a vidime opét
vSechna data.
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Cenik automobil{
Nazev v || rok wyrob ~ cena | v | palivo~
Skoda Octavia 1.9 2006 180000 D
Ford MAX 2008 210000 B
Nissan Infiniti 2007 175000 D
Skoda Superb 2006 161000 B
Vlastni automaticky filtr |i|£_hj
Zobrazit fadky:
rok vyroby
je vEt# nez nebo rovno IZ| 2005 |Z|
@A Mebo
je meni ne nebo rovno IZ| 2008 |Z|

Znak ? zastupuje jeden znak.
Znak * zastupuje posloupnost znakd.
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Ukol &. 1: Prepiste nasledujici tabulku v programu Microsoft Excel a postupujte
podle ukolt pod tabulkou.

Jméno Prijmeni | Bydlisté Profese Plat | Datum nastupu
|Pavel VodraZzka |KlaSterec  |[zameclnik 9000 16.5.1996
[Roman Ostry Kadan kuchar 8700 1.3.1999
Jarmila Novakova |KlaSterec |[sekretaika 10500 2.4.2001]
IMarek Novotny Klasterec |manager 24000 1.6.2002
Jaroslava |Zelenkova |Chomutov [prodavacka 7800 1.11.1995
Jifi Smolik Kadarn stavebni vedouci 18600 6.7.2000

1) Filtrujte sloupec Plat (paty): pouze plat vys$Si nez 9000kE
2) Filtrujte sloupec PFijmeni (druhy): sefadit dle abecedy A-Z

Vysledek:

Datum

Jméno | Prijmeni Bydlisté Profese Plat nastupu
Jarmila Novakova [ Klasterec sekretarka 10500 2.4.2001
Marek Novotny [ Klasterec manager 24000 1.6.2002
Jifi Smolik Kadan stavebni vedouci 18600 6.7.2000




