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Rozložení stránky 

Důležitou věcí, kterou bychom měli všichni umět při práci s Excelem, je nastavení vzhledu 

stránky a její rozložení. V kartě Rozložení stránky můžeme měnit vzhled stránky například: 

okraje, orientace, velikost a další. 

 

Okraje 

Zde můžeme měnit velikost okrajů konkrétního listu, ale i celého sešitu. 

 

1) Klikneme na záložku Rozložení stránky 

2) Ve skupině úprav vzhledu stránky zvolíme možnost Okraje 

3) Už si jen zvolíme z předdefinovaných okrajů nebo nastavíme vlastní rozměr 

 

 

 

Výběr okrajů Okraje Záložka (karta) Rozložení stránky 



Orientace 

Zde můžeme přepínat mezi rozložením stránky na výšku a na šířku. 

 

1) Klikneme na záložku Rozložení stránky 

2) Ve skupině úprav vzhledu stránky zvolíme možnost Orientace 

3) Už si jen zvolíme orientaci na šířku nebo na výšku 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Velikost 

Zde můžeme měnit formát papíru pro aktuální sekci. 

 

1) Klikneme na záložku Rozložení stránky 

2) Ve skupině úprav vzhledu stránky zvolíme možnost Velikost. 

3) Už si jen zvolíme z formátů papíru 

 



Procvičení 
 

Úkol 1 

Jak změníte formát papíru? (stručně popiš) 

 

 

 

 

Úkol 2 

Označ správnou odpověď.  

 

V jaké záložce (kartě) najdeme nastavení okrajů? 

 
a) Zobrazení 

b) Vzorce 

c) Data 

d) Rozložení stránky 

e) Vložení 

 

Jak změním orientaci stránky na šířku? 

 
a) Zobrazení  Vlastní zobrazení  Na šířku 

b) Rozložení stránky  Orientace  Na šířku 

c) Rozložení stránky  Velikost  Na šířku 

d) Rozložení stránky  Okraje  Na šířku 

e) Revize  Tezaurus  Přeložit 

 

 

Úkol 3 

Co můžete najít v kartě (záložce) Rozložení stránky, napište do levého sloupce, 

a ostatní do pravého. 

 
 Orientace stránky 

 Velikost písma 

 Změna okrajů 

 Vložit obrázek 

 Změna barvy písma 

 Velikost stránky (papíru) 

Rozložení stránky Ostatní 
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