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Microsoft Excel - rozlozeni stranky
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Seznameni s upravou rozlozeni stranky
v programu Microsoft Excel. ProcviCeni
a ovéreni znalosti, PL je mozné vyuzit
i na interaktivni tabuli a zaci ho mohou
dostat take jako zapis na flash disk.
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Zaci umi upravovat rozlozeni stranky.
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Rozlozeni stranky

Dilezitou véci, kterou bychom méli vSichni umét pii praci s Excelem, je nastaveni vzhledu
stranky a jeji rozlozeni. V karté Rozlozeni stranky mtizeme ménit vzhled stranky naptiklad:
okraje, orientace, velikost a dalsi

Okraje
Zde mizeme meénit velikost okraji konkrétniho listu, ale i celého seSitu.
1) Klikneme na zalozku RozloZeni stranky

2) Ve skupin¢ uprav vzhledu stranky zvolime moznost Okraje
3) Uzsi jen zvolime z pireddefinovanych okraji nebo nastavime vlastni rozmér
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Orientace

Zde mlzeme piepinat mezi rozlozenim stranky na vysku a na Sitku.

1) Klikneme na zalozku RozloZeni stranky
2) Ve skupiné uprav vzhledu stranky zvolime mozZnost Orientace

wrv

3) Uz si jen zvolime orientaci na $iiku nebo na vysku
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Velikost

Zde miZeme ménit format papiru pro aktudlni sekci.
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1) Klikneme na zalozku RozloZeni stranky
2) Ve skuping Gprav vzhledu stranky zvolime moznost Velikost.
3) Uz si jen zvolime z formatia papiru
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Daléi velikosti papiru...




Procviceni

Ukol 1
Jak zménite format papiru? (stru¢né popis)

Ukol 2
Oznac spravnou odpovéed.

V jaké zédloZce (kart€) najdeme nastaveni okraja?

a) Zobrazeni

b) Vzorce

c) Data

d) Rozlozeni stranky
e) Vlozeni

Jak zménim orientaci stranky na $itku?

a) Zobrazeni = Vlastni zobrazeni = Na §ifku
b) Rozlozeni stranky = Orientace - Na §itku
€) Rozlozeni stranky = Velikost = Na sifku
d) Rozlozeni stranky = Okraje = Na sitku

e) Revize - Tezaurus - Pielozit

Ukol 3
Co miizete najit v karté (zaloZce) RozloZeni stranky, napiste do levého sloupce,
a ostatni do pravého.

RozloZeni stranky Ostatni

Orientace stranky
Velikost pisma

Zména okraju

Vlozit obrazek

Zména barvy pisma
Velikost stranky (papiru)
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