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Vkládání tvarů 

V programu Microsoft Excel se kromě vkládání tabulek a grafů dají vkládat také různé tvary. 

 

Postup vložení 

1) Klikneme na záložku Vložení 

2) V oblasti Ilustrace klikneme na obrázek s názvem Tvary 

3) Nakonec si jen vybereme tvar, který chceme a vložíme ho do sešitu (kliknutím s 

tažením) 

  

Karta (záložka) Vložení 

Výběr tvarů 

Oblast vložení Ilustrace 



Úprava tvarů (formát) 

Po vložení tvaru je potřeba ještě upravit mnoho věcí (velikost tvaru, barvu výplně, barvu 

obrysu, pozici a další).  

 

Jak upravit vložený tvar 

1) Klikneme jednou na tvar, který chceme upravovat 

2) Klikneme na záložku (kartu) Formát 

3) Zde už můžete měnit různé parametry tvarů (barvu, tloušťku obrysu, výplň a další…) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Procvičení 
 

Úkol 1 

Vytvořte na ploše složku a pojmenujte jí svým jménem. Do této složky budete 

ukládat vypracované úkoly. 

 

 

Úkol 2 

Spusťte program Microsoft Excel a vytvořte následující 3 tvary dle předlohy, 

výsledek uložte pod názvem (ukol_2) do své složky. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Úkol 3 

Vytvořte následující 4 tvary dle předlohy, výsledek uložte pod názvem (ukol_3) 

do své složky. 
 

Poznámka: použijte předdefinované formáty výplně i obrysu! 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Úkol 4 

Vytvořte následujících 6 tvarů dle předlohy, výsledek uložte pod názvem 

(ukol_4) do své složky. 
 

Poznámka: použijte předdefinované formáty výplně i obrysu! 

Poznámka: použijte efekty tvarů, použité jsou (stín, odraz, záře, zkosení) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Úkol 5 

Zkontrolujte, zda máte všechny úkoly správně vypracované a uložené, poté 

odevzdejte celou složku ke kontrole. 
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