* X %

*
*
*

evropsky
socialni

* 4 K

=

R

OP Vzdélavani

fondvCR EVROPSKA UNIE » pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

C. 18

Cislo a nazev klicové
aktivity

11/2
Inovace a zkvalitnéni vyuky prostfednictvim
ICT

nazev materialu

VY 32 INOVACE 18 ICT MES9PL Tvary

téma Microsoft Excel - vkladani a upravovani
tvaru
anotace Seznameni svlozenim a upravovanim

tvard v programu Microsoft Excel.
ProcviCeni a ovéreni znalosti, PL je mozné
vyuzit i na interaktivni tabuli a zaci ho
mohou dostat také jako zapis na flash disk.

oCekavany vystup

Zaci umi vkladat a upravovat tvary.

druh uéebniho materialu

Pracovni list

rocnik

8.a09.

datum vytvoreni

17.2.2013

Autorem materialu a vSech jeho &asti, neni-li uvedeno jinak, je Michal Dlouhy
~SLUNCE“ CZ.1.07/1.4.00/21.1192
Tento projekt je spolufinancovan Evropskym socialnim fondem a statnim rozpoctem

Ceské republiky.




VKkladani tvarua

V programu Microsoft Excel se kromé vkladani tabulek a graf daji vkladat také rtizné tvary.

Postup vloZeni

1) Klikneme na zalozku VloZeni
2) V oblasti llustrace klikneme na obrazek s nazvem Tvary

3) Nakonec si jen vybereme tvar, ktery chceme a vlozime ho do sesitu (kliknutim s
tazenim)
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Uprava tvari (format)

Po vloZeni tvaru je potieba jesté upravit mnoho véci (velikost tvaru, barvu vyplné, barvu
obrysu, pozici a dalsi).

Jak upravit vloZeny tvar

1) Klikneme jednou na tvar, ktery chceme upravovat
2) Klikneme na zalozku (kartu) Format
3) Zde uz muzete ménit rizné parametry tvart (barvu, tloustku obrysu, vypln a dalsi...)
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Procviceni

Ukol 1
Vytvoite na plose slozku a pojmenujte ji svym jménem. Do této slozky budete
ukladat vypracované ukoly.

Ukol 2
Spust’te program Microsoft Excel a vytvoite nasledujici 3 tvary dle piedlohy,
vysledek uloZte pod nazvem (ukol 2) do své slozky.

Ukol 3
Vytvoite nasledujici 4 tvary dle predlohy, vysledek ulozte pod ndzvem (ukol 3)
do své slozky.

Poznamka: pouzijte preddefinované formaty vypln¢ i obrysu!



Ukol 4
Vytvoite nasledujicich 6 tvari dle predlohy, vysledek uloZte pod ndzvem
(ukol 4) do své slozky.

Poznamka: pouzijte pfeddefinované formaty vyplné i obrysu!
Poznamka: pouzijte efekty tvart, pouZité jsou (stin, odraz, zaie, zkoseni)
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Ukol 5
Zkontrolujte, zda mate vSechny ukoly spravné vypracované a ulozené, poté
odevzdejte celou slozku ke kontrole.
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