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Zamykani listu

téma Microsoft Excel - zamykani
a odemykani listu
anotace Seznameni s moznosti  zamknuti

a odemknuti listu v programu Microsoft
Excel. Procvi¢eni a ovéreni znalosti,
PL je mozné vyuzit i na interaktivni
tabuli a zaci ho mohou dostat také jako
zapis na flash disk.

oCekavany vystup

Zaci umi uzamknout a odemknout list.
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Zamykani listu

K dal8im funkcim programu Microsoft Excel patii také moznost zamknuti obsahu listu

i celého sesitu. Tato funkce je uzitecna zvlaste, kdyz sesit pijéujeme k nahlédnuti dalsi osobé
a nechceme, aby n¢kdo udaje zmenil.

Pokud je sesit zamceny, nikdo nemuze jeho obsah ménit!

Zamknuti listu

1) Klikneme na zalozku (kartu) Revize
2) Piiblizn¢ uprostied je skupina Zmény a zde zvolime moznost Zamknout list

3) Zobrazi se okno, kam zadame heslo, poté jesté jednou heslo potvrdime a je sesit
zamceny.
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J o l = I "3 Zobrazit &i skrjt komentai E L[ﬁ Q €31 Zamknout a sdilet sedit... %&
L% Zobrazit viechny komentafe @ Povolit uZivateldm Gpravy oblasti...
anit Pfedchozi  Daldi . . Zamknout Zamknout Sdilet L. Zahajit
_ Zobrazit rukopis list... seijt v seiit L Sledovani zmén - rukopis

Komentar Zmény Rukopis

E F G H 1 1 —k L il Al
Uzamknout list ? =

O P Q R

Uzamknout list a obsah uzaméenych bunék
Heslo k odemknut listu:

Akce povolené vEem uZivateldm listu:
Bl vybrat uzaméené buiky 8
[¥] viybrat odemknute buriky T
(| Formétovat buriky
[ | Formatovat sloupce
[ | Hormatovat fadky
[T ] Vlodit sloupce
% Vlogit Fadky

Vloit hypertextové odkazy - - E - Iy
[T| (dstranit sloupce Poturdit heslo ®
[T] ©dstranit fadky
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Zadejte heslo jesté jednou:

Upozornéni; Ztracené nebo zapomenuté heslo nelze
obriovit, Je proto vhodné si na bezpefném misté uloZit
seznam hesel a ndzvl piislunych seitd & listd, (v heslech
se rozlisuji mala a velka pismena.)
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Odemknuti listu

1) Klikneme na zalozku (kartu) Revize
2) Priblizné€ uprostied je skupina Zmény a zde zvolime moznost Odemknout list
3) Zobrazi se okno, kam zadame heslo a poté uz mizete do sesitu psat ©
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Procviceni

Ukol 1
Jakym zptisobem odemknete uzamceny list?

Ukol 2
Oznac spravnou odpovéed.

V jaké zalozZce (kart¢) najdeme zamykéni a odemykani listu?
a) vzorce
b) data
C) revize
d) vlozeni

Kolikrat musime zadat heslo pro zamknuti listu?
a) 1x (pouze napiseme heslo)
b) 2x (napiSeme heslo a potvrdime)
C) 3x (napiSeme heslo, poSleme e-mailem a zkontrolujeme)
d) 4x (zadame dv¢ hesla a dvakrat potvrdime)

Ukol 3

Spustte program Microsoft Excel a do bunék A1 az A3 napiSte nasledujici
udaje. A1 = jméno, A2 = ptijmeni, A3 = v€k. Nasledné¢ list uzamknéte a ulozte
pod nazvem tkol 3, poté odevzdejte ke kontrole.
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