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Zamykání listu 

K dalším funkcím programu Microsoft Excel patří také možnost zamknutí obsahu listu                      

i celého sešitu. Tato funkce je užitečná zvláště, když sešit půjčujeme k nahlédnutí další osobě 

a nechceme, aby někdo údaje změnil. 

Pokud je sešit zamčený, nikdo nemůže jeho obsah měnit! 

 

Zamknutí listu 

1) Klikneme na záložku (kartu) Revize 

2) Přibližně uprostřed je skupina Změny a zde zvolíme možnost Zamknout list 

3) Zobrazí se okno, kam zadáme heslo, poté ještě jednou heslo potvrdíme a je sešit 

zamčený.  

 

 

 

 

 

 

  

Záložka Revize Zamykání listu Zadáme heslo Potvrdíme heslo 



Odemknutí listu 

1) Klikneme na záložku (kartu) Revize 

2) Přibližně uprostřed je skupina Změny a zde zvolíme možnost Odemknout list 

3) Zobrazí se okno, kam zadáme heslo a poté už můžete do sešitu psát  

 

  

 

 

Záložka Vložení Kolonka pro heslo Kolonka pro heslo 



Procvičení 
 

Úkol 1 

Jakým způsobem odemknete uzamčený list? 

 

 

 

 

 

Úkol 2 

Označ správnou odpověď.  

 

V jaké záložce (kartě) najdeme zamykání a odemykání listu? 

a) vzorce 

b) data 

c) revize 

d) vložení 

 

Kolikrát musíme zadat heslo pro zamknutí listu? 

a) 1x (pouze napíšeme heslo) 

b) 2x (napíšeme heslo a potvrdíme) 

c) 3x (napíšeme heslo, pošleme e-mailem a zkontrolujeme) 

d) 4x (zadáme dvě hesla a dvakrát potvrdíme) 

 

 

Úkol 3 

Spusťte program Microsoft Excel a do buněk A1 až A3 napište následující 

údaje. A1 = jméno, A2 = příjmení, A3 = věk. Následně list uzamkněte a uložte 

pod názvem úkol_3, poté odevzdejte ke kontrole. 
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