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Vzdělávací oblast Informatika a komunikační technologie 

Předmět Informatika 

Popis způsobu využití, metodické pokyny 

Materiál obsahuje 4 úkoly, které se týkají práce 
s tabulkou, textem, formátování textu a 
správného uložení dokumentu.  
Žáci si otevřou podle instrukcí pracovní list na 
síťovém disku a plní v textovém editoru 
uvedené úkoly.  
Po kontrole a hodnocení učitele uloží práci do 
složky se svými dokumenty a pošlou jako 
přílohu emailem  
Na závěr zhodnocení a správné řešení úkolů  

Klíčová slova 
Textový editor, práce s textem, tabulka, 
internet, uložení dokumentu, email 

Druh učebního materiálu pracovní list 
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 TEXTOVÝ EDITOR  
 

Práce s tabulkou 1 

písmo 
další  

formát  27 název  velikost bar va  

 

 

1. Zjist i ,  kdy a kde 

se budou konat 

nejbližší letní a 

zimní 

olympijské hry 

            

             

            stát      město    datum 

   LOH   xxxx     xxxxxx     xxxxxx  

   ZOH   xxxx     xxxxxx     xxxxxx  

 

 

Arial  17 černá 

jednotl ivé 

údaje 

odděl 

pomocí 

tabulátorů 

2. Vlož údaje do 

záhlaví a zápatí  

Záhlaví:  OLYMPIJSKÉ HRY 

 

Zápatí:  jméno, pří jmení,  tř ída  

Arial  11 černá 

zarovnat 

na střed 

(vystředit)  

 

3.  Vlož logo OH  

 

Zvol takovou maximální 

vel ikost,  aby se obrázek 

vešel na stejnou stránku, 

na k teré je text.  

zarovnat 

na střed 

(vystředit)  

 

4.  Soubor ulož do 

svých 

dokumentů pod 

názvem :  

Olympiáda  -  -  -  -  


